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内容概要

　　《办公室通关密码：把人搞定》提供33组实战通关密码，描绘的职场情境，几乎都是打工族已面
临，或尚未面临将来一定会遭遇的问题，作者总结了多则耐人寻味的应对妙法。
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书籍目录

壹：前言明天会更好——摆脱专业经理人的悲情宿命贰:搞定自己通关密码欲为职场人上人,请先搞定
自己,再搞定别人。
虽然天底下最难搞定的，就是自己。
通关密码一：想练「搞定神功」，必先「自宫」——自我调整，搞定自己通关密码二：职场成败，就
看「四从」之道——从己、从人、从谋、从天叁：职场求生通关密码职场如战场, 想出人头地获得主
子青睐，或排除障碍顺遂己愿，不能没有求生的权谋和方法。
通关密码一：有形胜无形，你的努力要让上司看得见——展现临事风采的逆向思考通关密码二：正用
「狐假虎威」，挟天子以令诸侯——拿老板当道具，搞定长官和部属通关密码三：靠山吃山，靠海吃
海——善用资源，上接领导，下制同僚通关密码四：不在其位，先谋其政——新人取位、换位的现代
魔咒通关密码五：观风测向，立德立功——公司改朝换代，搞定新主要诀通关密码六：会吵的小孩有
糖吃——向老板「要」的艺术肆：职场自保通关密码搞定职场中关键人物，是上班族进取之道。
而谈进取的同时，宜知晓如何自保，立于不败之地。
通关密码一：不要让老二打败老大——职场恋情管理不二法门通关密码二：挡人财路，宜留退路——
搞定小人的安全守则通关密码三：小心上司的厚爱，成了你的包袱——面对上司笼络，如何搞定通关
密码四：幕僚十诫——居老板左右，必修学分伍：搞定上司通关密码老板或上司就是职场中的国王，
不搞定这头号人物，绝对青云无路。
而主子人格特质、行事风格，你必须摸清楚，然后对症下药，方能搞定。
通关密码一：我的忠诚，您摸得着——搞定上司第一招通关密码二：别相信大人有大量——犯颜直谏
是找死通关密码三：以动制动，以万化应千变——搞定创意型、行动型的上司通关密码四：人才有时
也要当奴才——搞定专横型上司的晋身大法通关密码五：好朋友也要守君臣之礼——朋友变上司，搞
定之道通关密码六：谨防功高震主，必要时功成身退——搞定猜忌的上司陆：搞定老板左右通关密码
老板身边的人得罪不得，对他们要有恭敬之心、亲近之行。
一旦获得他们认可，便成了你在职场上的守护神。
通关密码一:搞定老板之前，先搞定秘书——进入权力核心的金钥匙通关密码二:勿忘皇后的存在——
搞定老板身边女人的窍门柒：搞定部属通关密码如何做一个成功的主管，是许多为人领导者重要课题
。
其中关系到人际沟通、驾驭部属、变法改革等项目。
通关密码一：做好上下之间的沟通——跨出成功领导的第一步通关密码二：抑、扬、予、夺，操之在
我——驾驭下属的乾坤宝典通关密码三：明施恩德，让他感激，以御其心——搞定强兵悍将心法四之
一通关密码四：树立权威，让他畏惧或离去，以除其恶——搞定强兵悍将心法四之二通关密码伍：用
阴用柔，抑止其不臣之心，或根本予以铲除——搞定强兵悍将心法四之三通关密码六：待之以信诚，
以结纳其心——搞定强兵悍将心法四之四通关密码七：变古乱常，不死则亡——注意变法改革时的公
关云作捌：搞定同事通关密码职场中除了承上、启下的直属关系外，平行关系的同事相处之道(协同之
道)，也是上班族不容忽视的学习要点。
通关密码一：同情——搞定同事心法之一通关密码二：同名、同利——搞定同事心法之二、三通关密
码三：提防被小人搞定——注意协同之道的反用玖：转进职场通关密码有进就有退，自职场引退应有
一定的修养和认知。
不卑不亢，不喜不忧，自在以对。
通关密码一：切勿轻言离职——神龙失势，与蚯蚓无异通关密码二：离得安心，走得潇洒——离职前
后的情绪调控通关密码三：失业不能失志——没有名片的日子，如何自处
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章节摘录

　　人在职场身不由己，作为专业经理人，谁不担心“是否还有明天”?谁不想摆脱童养媳命运?谁不
求跳开尔虞我诈、钩心斗角的环境?进一步则青云直上，退一步能安稳过日。
　　只是职场人事纠葛如战场，打工一族要想驰骋无忧，安然进退，就不能忽略其中的人性问题。
　　首先，大家要知道职场中的人际关系，很多时候是一种附丽与被附丽的关系。
讲好听些，就是相互依存；说得务实一点，就是互相利用。
如在上者，欲寻人才以成大业；在下者，需靠长官援引以立功名。
　　换言之，一个人要成功，往往需要附着于一定的环境和人物。
就像日月虽然明亮，但如果不附丽于天，则不能显出它的光明。
　　而在办公室内，你的老板、长官、部属、同事，都是这一定环境里的主要人物。
你和他们之间的互动情境，往往决定了你在职场中的光明与黑暗。
所谓“君臣相得而天下成”，当然是光明面的职场佳话。
但如何相得是一难，相得之后能否共享荣华，又是一难。
另外，部属、同事间是否不生掣肘，随喜共济，亦为职场难得之事。
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媒体关注与评论

　　本书作者王明耀先生跌宕职场多年，拈来浮沉案例数则，结集成书提供给有心读者把玩。
说它是“功名学”也行，但说它是一本“职场修行书”则更为切题。
　　同类故事或许职场中俯拾皆是，但经作者点拨，却篇篇通贯人性，字字句句莫不由“江湖血雨”
淬炼而来。
当中有惊心处，有凶险处，有为难处，有痴愚处，机机微微，难说难测，读来自有一股悲凉。
　　——汪睿祥（台湾大叶大学教授）我来自大陆安徽，现在台湾打工，深深感觉中国人的职场微妙
，不是老外所能体解的。
可是有关职场人际关系的书籍，又多翻译自国外，少见本土性力作。
　　《把人搞定》一书则弥补了此一缺口，不但文化底蕴雄厚，而且言之有物，读来畅快怡人。
恨不得早日练就“搞定神功”，好好用它几把。
　　——王晓军(台湾艾肯国际副总)　　对我而言，读了这本书，无异增长了十年“职场内功”，获
益良多。
建议有志在职场一展才学者，务必一读，切勿错过。
　　——邓斌(北京上唐春秋广告公司总监)
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编辑推荐

　　职场就是舞台，你懂得表演艺术吗？
碰上朝令夕改的老板，你如何搞定?办公室小人扯你后腿，你如何化解?办公室美女投怀送抱，你如何
是好?失业在家没了名片，日子该怎么过?公司改朝换代，如何取得新主青睐?遇上强兵悍将不听指挥，
如何摆平?功高震主，引来上司猜忌，该怎么办?面临辞职，你能离得安心走得潇洒吗?有一天朋友同事
变上司，又该如何对应?老板身边的女人当家揽权，你能搞定她吗?本书提供你33组实战通关密码，招
招充满智慧和谋略，让你搞定自己，搞定别人，纵横职场无忧。
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