
第一图书网, tushu007.com
<<董事会秘书手册>>

图书基本信息

书名：<<董事会秘书手册>>

13位ISBN编号：9787500595724

10位ISBN编号：7500595727

出版时间：2007-5

出版时间：中国财政经济

作者：阿莫尔

页数：449

版权说明：本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问：http://www.tushu007.com

Page 1



第一图书网, tushu007.com
<<董事会秘书手册>>

内容概要

　　公司董事会秘书如何为管理层提供资料和咨询服务？
如何遵循公司法和证券法为董事会提供意见和建议？
应该如何筹备董事会会议、公司的一般会议以及记者招待会？
怎样保管公司的法定纪录和其他纪录，并做好一些法律工作?董事会秘书应该承担什么财务责任，在预
算编制、成本控制和内部审计等方面应该承担什么角色，又应如何安排培训、教育和福利等人事管理
方面的工作？
作为英国特许秘书及行政人员协会最权威的董事会秘书培训专用教材，本书对以上问题提供了权威、
细致的指导和阐释。
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章节摘录

　　10.4.8 资本变更对表决权的影响　　变更资本时，应考虑到它可能对股东现有的表决权的影响。
因而，如果可以的话，公司应采取合适的行为使不同股份的表决权所占的资本与变更前相同，并且有
必要召开会议征得持有每一种股份的股东的同意（见范例70）。
如果要改变不同股份的表决权和其他权利，除了召开股东大会外，有必要召开由受影响的股东参加的
单独类别会议。
即使某一类特别股份的股东在股东大会上无表决权，也要召开这样的会议。
若要改变某一类股份股东的权利，要征得这一类股东的同意。
　　10.4.9 股本的严重损失　　关于公众公司的资本，有另一个需要引起关注的条款。
如果一个公众公司的资产净额等于或少于股本的1/2时，董事会必须召开临时股东大会（见范例71），
在发现这项亏空的28天内必须发出会议通知。
会议的目的是让股东考虑应采取什么样的措施处理这种情况，并不要求必须进行决议，仅要求召开这
样一个会议。
　　因为董事会必须召开临时股东大会，不可能让年度股东增加此类决议。
但是，在年度股东大会结束时召开临时股东大会是可能的。
　　10.4.10 股份的溢价发行　　股份的发行溢价是指股份的发行价超过股份的面值。
例如，一股为50便士的股份，如果其发行价为1.6 英镑，那么50便士就是股份的票面价格，1.1 英镑就
是溢价。
在描述一个公司的股份资本时，仅指股票的票面价值。
任何股份发行的溢价必须存入一个股份发行溢价的账户。
这是对资本限制的特殊形式，即该账户的存款只能用于支付那些已经被股东足额认购的未发行的股份
，以冲销公司的创设费或是满足《公司法》第130条表述的其他目的。
但是，股份发行溢价的账户被看作是公司实缴资本的组成部分，而且适用于减资的条款同样适用于该
账户。
　　应该注意，在下面情况中，《公司法》第131条和第132条对第130条的严格适用规定了一些免责条
款，即在公司合并或重建时会受到股份交换的影响，并且这时发行股份是为了交换另一公司溢价发行
的股份。
　　两个公司合并或并购公司购买第二个公司发行的全部股份时，如果目标公司90%的股份被购买，
《公司法》第130条所给予的免责可以适用于第131条，该免责同时适用于被并购的目标公司。
同时，这个免责也适用于目标公司中与普通股同时收购的非普通股对价股份的发行，该对价受收购公
司新股发行的影响，也受未被接收公司持有的目标公司注销股份的影响。
为实现这一条款的目的，所持有的目标公司的90%的股份可以包括交易发生前持有的股份及由并购公
司的控股公司或它的任何子公司或同类的子公司持有的股份。
　　在集团重建的情况下，当发行公司是一个子公司并且将它的股份分配给它的控股公司或一个同类
的子公司以交换转让的非现金资产，而且假如转让的公司是这组公司中的一员，那么《公司法》第131
条规定的救济将适用于第132条。
这一组公司指的是控股公司和任何子公司。
基于资产负债表上的估价，第131条或第132条给予的溢价救济则被忽视了。
　　⋯⋯
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