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内容概要

办公自动化离不开数据管理，当然要学Excel。
本书系国际著名的Excel入门图书版本，从表格、图表的制作到函数的运用，系统解说Excel的实用功能
。
帮您轻轻松松成为数据管理高手！
办公自动化技能，即刻轻松掌握！
    本书特色：全彩精印，讲解清晰，一看就懂。
Step by Step讲解方式，全面消除您学习电脑的心理障碍！
办公文秘工作，即刻轻松搞定。
每课内容最后都有学习要点。
HINT帮您迅速提高。
书后
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书籍目录

第1章 欢迎来到Excel的世界
1 什么是Excel
2 开始使用Excel
3 使用Excel
4 记住基本的工具
5 对工作簿的全面分析
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