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内容概要

Access是Office系列软件中用来专门管理数据库的应用软件，它兼具了易学易用的特色。
Access也是一个开放式的数据库管理系统，它不仅能与Office套装办公软件进行数据资源共享，还可以
与其他应用程序共享，深入了解Access之后，就会发现利用宏，也可以完成一般中小型应用系统，若
再结合VBA，就可以完成一个专业的应用系统。
     本书以开发应用系统为主线，采用图例和详细的步骤介绍了用宏来完成学生基本资料管理系统、员
工管理系统、图书管理系统等三个应用系统的构建，使您可以具备开发应用系统的能力。
另外，本书还加入了数据库规范化和Access 2003的新增功能等内容，可使初学者很容易学习数据库系
统并且了解最新功能。
本书除了以上特色外，还提供了218个实例，其中有94个实例是与窗体设计有关的，其他的124个与数
据表的查询、新增、修改和删除有关。
本书之所以提供这么多实例，主要是为了让读者能够更容易地了解书上的概念，以便融会贯通。
    本书共分14章，从最基本的常数、变量、表达式和向导的操作，一直到关系、宏、窗体设计和数据
透视表等较深的内容。
各章基本内容如下。
    第1章介绍了Access环境设置和员工数据库说明等内容；第2章介绍了Access的基础知识和数据库七大
对象等内容；第3章介绍了数据库的打开、建立和备份数据库等内容；第4章、第6章和第9章分别介绍
了表的建立、表的高级操作、字段的数据类型以及字段属性等内容；第5章介绍了查询的建立、表达
式以及参数查询等内容；第7章介绍了如何设计数据库和数据库规范化理论等内容；第8章介绍了表的
关系，包括规范化后的问题、建立关系和参照完整性等内容；第10章、第11章和第13章介绍了窗体向
导、自动产生窗体、控件的基本操作、建立员工管理系统雏形以及建立窗体对象等内容；第12章深入
探讨了宏，包括建立宏群组和利用宏群组建立菜单等内容；第14章介绍了表单和标签的制作，包括建
立报表和完成员工管理系统的报表等内容。
    对一般的读者来说，本书非常适合初学者一步一步地按部就班学习，从最基本的常数、变量、表达
式和向导的操作开始，让您毫无障碍地学习；对于有基础的读者，本书也提供了关系、宏、窗体设计
和数据透视表等内容，所以本书对于初学者或者有一定基础但需要理清概念的读者都一样适合，相信
此书会是您进入数据库领域的最佳跳板。
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书籍目录

第1章  数据库环境设置及说明　1.1  Access 环境设置�　1.2  员工数据库说明�第2章  认识Access　2.1  打开
与关闭Access�　　2.1.1  打开Access�　　2.1.2  Access 主界面简介�　　2.1.3  关闭 Access�　2.2  工具栏的操作�
　2.3  任务窗格的操作�　2.4  数据库简介�　　2.4.1  打开数据库�　　2.4.2  数据库名词解释�　2.5  数据库的
七大对象�　习题�第3章  数据库的操作　3.1  打开数据库�　3.2  数据库中对象的操作�　　3.2.1  对象的显示
与排序�　　3.2.2  对象的添加�　　3.2.3  对象的复制�　　3.2.4  对象的修改�　　3.2.5  对象的打开�　　3.2.6  
对象的重命名�　　3.2.7  对象的删除�　3.3  建立新数据库�　3.4  备份数据库�　习题�第4章  表的建立及基本
操作　4.1  利用向导建立表�　4.2  字段的数据类型�　4.3  利用“设计视图”建立表�　4.4  数据的添加、修
改和删除�　　4.4.1  添加数据�　　4.4.2  多媒体数据的添加�　　4.4.3  修改数据�　　4.4.4  删除数据�　4.5  
字段属性介绍�　4.6  设定表的索引�　　4.6.1  索引�　　4.6.2  设定表的索引栏�　　4.6.3  设定表的主键�　
　4.6.4  查看索引�　4.7  修改表�　4.8  数据工作表的基本操作�　习题�第5章  查询及Access的表达式　5.1  
查询简介�　　5.1.1  什么是查询�　　5.1.2  查询结果的用处�　5.2  使用“简单查询向导”建立查询�　5.3  
使用“设计视图”建立查询�　5.4  Access的表达式�　　5.4.1  表达式的组成�　　5.4.2  操作数的种类�　
　5.4.3  运算符的种类�　　5.4.4  表达式生成器�　5.5  参数式查询�　5.6  建立查询�　习题�第6章  表的高级
操作　6.1  表的高级操作介绍�　6.2  数据的查找�　6.3  数据的替换�　6.4  数据的排序�　　6.4.1  升序/降序
排序�　　⋯⋯第7章  数据库规范化理论与实践第8章  表的关系第9章  表的进一步探讨第10章  窗体向导
第11章  窗体设计概念第12章  宏的探讨第13章  窗体的其他控件介绍第14章  报表和标签的制作
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媒体关注与评论

书评在各种应用书籍纷繁竞技的今天，找到一本真正符合自己需求的图书有如如大海捞针，无从下手
，本书的出版就为您解决了这个烦恼。
本书以大量的实例为基础，采用图例说明的方式向您介绍纷繁复杂的数据库知识，使您节省时间的同
时，真正掌握Access的精髓，起事半功倍的效果。
    由于本书以建立应用系统为主轴，所以一本书就可以说明建立一个应用系统的大部分概念，不像其
他书籍一样单纯地介绍Access的某一方面应用，通过本书您可以直接进阶程序设计。
本书由浅入深地介绍各章节内容，从最基本的常数、变量、运算以及向导的操作，一直到窗体、宏、
表彰设计以及报表等较深入的内容，所以本书无论对于初学者还是中级读者都一样适用。
    本书适用于Access2000/2002/2003多个版本，步骤详细、实例丰富，是初、中级读者学习和掌握Access
数据库的最佳入门书籍。
    本书特色：    通过讲练结合的方式，完全针对初、中级读者安排书内容及写作体例；以开发应用系
统为主题，包含218个实例，内容涵盖窗体、报表等技术；是市面上比较深入、全面、细致讲解宏并完
全用宏来完成实际应用系统的书籍；全书共包含200多道作者精心筛选的习题，以帮助读者巩固、练习
所学知识。
    附光盘内含书中所有范例的源文件，包括完整的员工管理系统、图书管理系统和学生资料管理系统
。
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编辑推荐

本书由台湾知名Access专家精心编著，强调基础知识与实例练习相结合，力求使读者边学边练，稳步
提高Access的使用水平。
本书适用于Access 2000／2002／2003多个版本，步骤详细、实例丰富，是初、中级读者学习和掌
握Access数据库的最佳入门书籍。
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