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内容概要

出自国内资深电脑教学专家之手，集技术、经验和智慧于一体。
本书面向广大电脑初学者，从最基础的开关机开始讲起，采用精炼通俗的语言和丰富具体的实例，全
面讲解了电脑的使用和维护方法，内容涵盖Windows XP操作系统、汉字输入方法、打印及光盘刻录、
电脑网络及Internet上网知识、常用软件的使用方法、电脑的维护和故障处理等。
力求在最短的时间内，用精练通俗的语言和最佳的学习方式，使一个电脑外行迅速完成从入门到精通
的过程。
    本书结构合理、版式轻松，不仅适合用于广大电脑初学者阅读，也可作为各类电脑培训班电脑大、
中专学校的教材。
即使您对电脑一无所知，您也可以轻松学习本书，相信本书将成为电脑初学者入门的最佳选择！

Page 2



第一图书网, tushu007.com
<<外行学电脑从入门到精通>>

书籍目录

Chapter 1 学习电脑的前奏曲Chapter 2 与电脑的第一次亲密接触——开关机与用户切换Chapter 3 熟悉与
电脑对话的设备——鼠标和键盘Chapter 4 初识Windows XPChapter 5 Windows中的文件组织及其基本操
作Chapter 6 定制自己的Windows XP工作环境Chapter 7 学习汉字输入法Chapter 8 使用Windows XP中自
带的应用程序Chapter 9 设置Windows XP系统环境Chapter 10 安装和卸装应用程序Chapter 11 文字处理大
师——WordChapter 12 电子表格处理大师——ExcelChapter 13 打印与光盘刻录Chapter 14 了解网络基础
知识Chapter 15 网上冲浪——IE的使用Chapter 16 电子邮件的使用Chapter 17 网络通信和娱乐Chapter 18 
网络文件传输工具Chapter 19 电脑和网络安全Chapter 20 常用软件的使用Chapter 21 电脑硬件的选
购Chapter 22 电脑硬件应用基础Chapter 23 电脑硬件设备管理Chapter 24 电脑的日常维护Chapter 25 电脑
的常见故障及处理方法
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编辑推荐

　  其他版本请见： 《新手学电脑从入门到精通》
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