
第一图书网, tushu007.com
<<新编中文版Office五合一教程>>

图书基本信息

书名：<<新编中文版Office五合一教程>>

13位ISBN编号：9787500670599

10位ISBN编号：7500670591

出版时间：2006-10

出版时间：中国青年

作者：恒盛杰资讯

页数：342

版权说明：本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问：http://www.tushu007.com

Page 1



第一图书网, tushu007.com
<<新编中文版Office五合一教程>>

内容概要

本书无论是在基础知识学习还是实际应用方面，都是您学习Word、Excel、PowerPoirlt、Access
和Outlook的好帮手！
    本书不仅整体介绍了Office软件，而且深入剖析了Word、Excel、PowerPoirlt、Access和Outlook在日常
工作中的具体应用，例如，利用Word进行图文混排，利用Excel进行数据筛选，利用PowerPoint进行幻
灯演示。
利用Access进行数据查询以及利用Outlook管理个人信息、收发邮件等。
做到以最合理的结构和最经典的范例传授您最基本、最实用的技能。
    本书既可作为Office用户的入门基础图书，也可以作为大中专院校及技能培训班的首选教材。
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章节摘录
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编辑推荐
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