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内容概要

本书共包括16章，可以将其分为如下几个部分。
　　第一部分包括第1～3章，讲解了应用Excel VBA技术所需的基础知识。
　　其中VBA语言是重点，包含了VBA语言的语法、常用语句、过程和对象等概念。
通过这部分的学习，读者应该已经初步具备了阅读vBA程序的能力，这将为后面代码示例的学习提供
帮助。
本部分包含有一定的编程基础内容，但是已经按照需要剪裁到最易学习的程度。
即使没有任何编程经验的读者也可以通过本部分的学习初步了解计算机编程的相关技术，对于那些具
备其他类似编程经验的读者，这部分内容则可以帮助您在最短的时间内快速掌握使用Ex cel VBA技术
所需的全部基础知识。
　　第二部分包括第4～10章，讲解了与Excel VBA技术的相关初级应用。
本部分内容在分析Excel原有功能不足之处的基础上，从多个方面改进了Excel 。
有些代码示例提高了程序的自动化程度，有些程序减少了读者的操作，还有些程序实现了Excel原本没
有的功能。
通过这部分的学习，读者应该已经能够利用Excel VBA技术来改进Excel原有的各方面功能，使其更能适
应自己的工作。
本部分采用的所有代码均来自于实际的工作场景，具有很强的代表性，因此大都可以直接应用于实际
工作中，部分的代码示例需要经过微小的修改就可以发挥更大的作用。
　　第三部分包括第11～16章，讲解了Excel VBA技术的高级应用。
这部分内容也包含有大量的代码示例，且功能更为强大也更为复杂，内容涉及文件操作、用户窗体、
打印、自动化、数据管理等，大都是对Excel本身不具备的功能的扩展，如文件系统的访问、打印等。
通过这部分的学习，读者应该可以灵活地使用VBA技术完成各种复杂的功能，甚至用其控制Excel应用
程序的方方面面，成为Excel VBA技术的专家。
本部分包含大量很有价值的代码示例，里面的很多功能都是读者急需却难以实现的。
　　本书中所引用的代码示例均放置于随书附赠的配套光盘中，方便读者使用。
需要注意的是，本书中的所有代码内容除部分汉字外均为西文符号，手动输入代码的读者注意输入时
的字符格式，不清楚之处可以参阅光盘中的源文件。
本书各章最后两节均为小结和习题，以加深学习效果。
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书籍目录

Chapter 1 初识ExceI VBA　什么是VBA与ExceI VBA　Excel VBA的特点和应用　VBA开发环境认识　  编
程界面　  常用工具栏　  如何获得帮助　最简单的VBA程序——宏　  录制宏　  保存宏　  执行宏　  
编辑宏　用宏制作个人备忘录　小结　习题Chapter 2　VBA程序设计基础　VBA语法基础  　VBA字符
集和标识符　  VBA变量和常量　  基本数据类型　  数组类型　VBA运算符与表达式　  算术运算符　  
比较运算符　  连接运算符　  逻辑运算符　  运算符的优先级别　VBA流程控制语句　  顺序结构语句
　  循环语句　  选择语句　小结　习题Chpater 3　VBA过程和对象　VBA过程　  函数和子过程简介　 
常用过程　VBA对象简介　  简单对象概念　  用于对象的语句　  浏览Excel对象模型　程序调试　  调
试工具　  调试技术　编制计算个人所得税的程序　小结　习题Chapter 4　利用VBA进行单元格操作　
认识单元格对象　一键调整行高列宽　用VBA实现数据的自动生成　用VBA代码实现数据的快速输入
　用VBA实现数据关联　用VBA实现选定单元格范围的运算　根据员工个人信息生成工作证编号　按
商品销量划分级别　快速移除所有批注至新工作表　小结　习题Chapter 5　利用VBA进行工作表操作
　认识工作簿和工作表对象　  Application对象　  Workbook对象和Workbooks集合　  Worksheet对象
和Worksheets集合　  工作表中的Range对象　批量新建工作表　自动打开多个相关表　定时保存和发
送销售表⋯⋯Chapter 6 工作表界面Chapter 7 利用VBA处理日期、时间和金额Chapter 8 查询和统
计Chapter 9 利用Chart对象创建图表Chapter 10 利用PivotTable对象创建数据透视表Chapter 11 文件操
作Chapter 12 用户窗体Chapter 13 自定义打印Chapter 14 编程扩展Excel界面Chapter 15 控制其他Office应
用Chapter 16 数据管理
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编辑推荐

　　《ExcelVBA高效办公从入门到精通（第2版）》中所引用的代码示例均放置于随书附赠的配套光
盘中，方便读者使用。
需要注意的是，《ExcelVBA高效办公从入门到精通（第2版）》中的所有代码内容除部分汉字外均为
西文符号，手动输入代码的读者注意输入时的字符格式，不清楚之处可以参阅光盘中的源文件。
《ExcelVBA高效办公从入门到精通（第2版）》各章最后两节均为小结和习题，以加深学习效果。
　　《ExcelVBA高效办公从入门到精通（第2版）》特色：　　以公司办公的常见内容为实例，全面
介绍Excel VBA的各项操作　　用代码说话，提供大量可重复使用的源代码，显著提高工作效率　　每
段代码均配有丰富标注提示，初学者也可以轻松掌握制作技巧　　包含VBA：语言基础和Excel环境下
的应用规范，一本即可全面掌握
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