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内容概要

对于初次接触和使用电脑的用户来说，拥有一个操作简便、界面友好的操作系统和一套科学正确的操
作方法，将为以后的学习和工作打下坚实的基础。
本书针对初级用户的实际需求，以当前主流的操作系统Windows XP为平台，详细讲解了Windows XP系
统中与日常使用和工作息息相关的基本操作和使用技巧，专门针对初学者设计的教学模式，使掌握操
作系统这一艰苦的学习过程变得非常容易。
在以书本学习为主导的前提下，本书充分发挥多媒体学习直观、生动的特点，借助情景化互动教学，
使学习更加轻松有存取。
力求在最短的时间内，使一个电脑外行迅速完成从入门到精通的过程。
　　本书内容丰富、阅读轻松、易学易懂，即使您对Windows操作系统一无所知，也能顺利学习本书
，提高解决实际问题的能力。
相信本书将是您最佳的选择！
 随书附赠1CD光盘，内含：1.多媒体情景化视频教学，110分钟双人情景动画与仿真课堂，帮助读者攻
克本书全部的重点和难点。
2.全新多媒体互动学习，涵盖Windows系统七大类主要功能，通过模拟操作，显著提高学习效果。
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书籍目录

Chapter 1 初识Windows XP　Windows XP的新特性　启动计算机进入Windows XP　退出Windows XP并
正确关闭计算机Chapter 2 Windows XP的常用操作　使用鼠标和键盘操作计算机　认识Windows XP桌
面　认识对话框　认识窗口　学会使用帮助功能Chapter 3 安装和使用中文输入法及字体　中文输入法
的简述　中文输入法的添加和删除　输入法的设置　使用中文输入法进行输入　使用字体美化文
档Chapter 4 管理文件资源　文件和文件夹概述　文件的类型和命名要求　文件的类型和命名要求　文
件和文件夹的操作　设置文件的关联　设置文件和文件夹的属性Chapter 5 用户账户与用户文件管理　
管理单机用户账户和组　用户文件安全管理Chapter 6 计算机设置与管理Chapter 7 使用Windows XP自带
工具Chapter 8 多媒体与娱乐Chapter 9 应用程序的安装与卸载Chapter 10 连接InternetChapter 11 在Internet
中畅游Chapter 12 局域网的简单组建与配置Chapter 13 Windows XP的磁盘管理Chapter 14 管理和设置硬
件Chapter 15 Windows常用外部设备Chapter 16 Windows性能优化Chapter 17 计算机安全管理附录
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