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劳动指标的计算
原材料消耗指标的计算
能源消耗指标的计算
设备指标的计算
费用指标的计算
安全、文明生产指标的计算
工业企业成本开支范围
班组成本核算项目
目标成本
定额成本
责任成本
可比产品成本
班组实际成本的计算
班组自计盈亏创利核算
班组指标计价创利核算
内部结算价格
班组核算数据的记录
班组核算数据的汇集
班组核算数据的公布
班组核算常用的表格
班组经济活动分析的意义
班组经济活动分析的内容
班组经济活动分析的步骤
班组经济活动分析的形式
班组经济活动分析的方法
在制品盘存
原材料的领用退库和保管
低值易耗品的领用和管理
班组费用限额控制
班组的“双增双节”活动
群众核算网
当好班组核算员
提高班组核算水平
管理基础工作
企业管理基础工作
企业管理基础工作的内容
定额工作
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标准化工作
计量工作
信息工作
以责任制为核心的规章制度
基础教育
班组管理基础工作
班组管理基础工作的主要内
容
班组管理基础工作的特点
班组标准化工作的任务
技术标准
班组工作标准的主要内容
班组一月工作标准化
班组岗位一日工作标准化
仓库班组物资保管标准化
班组园地标准化
管理标准
班组安全文明生产标准化
班组定额工作的作用
班组定额的种类
物资消耗定额
物资消耗定额的构成
物资消耗定额的作用
降低物资消耗的基本途径
能源消耗定额及其种类
流动资金定额
费用定额
制定定额的方法
经验估算法
统计分析法
典型推算法
技术测定法
班组的定额管理工作
班组计量工作的内容
计量与质量的关系
计量与效益的关系
班组计量器具的管理
原始记录
原始记录的基本形式
原始记录的作用
班组原始记录的基本内
设置原始记录的基本原
班组原始记录的管理
统计分析
台帐的作用
班组台帐的分类
统计分析的形式与基本
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法
班组统计分析的重点
做好统计报表工作
规章制度的作用
规章制度的基本内容
班组应建立的管理制度
班组规章制度的管理
岗位责任制及其作用
岗位责任制的主要内容
班组基础教育的重点
班组基础教育的主要内容
班组基础教育的形式
班组基础教育的考核
现代化管理
企业管理现代化
企业管理现代化的内容
工业企业生产过程中的物流和信息
流
信息、管理信息和管理信息系
统
数据、记录和文件
电子计算机的硬件
电子计算机的软件
批处理
分时处理
实时处理
开发计算机管理信息系统的基本条
件
系统工程
市场调查与预测
企业决策
全面计划管理
滚动计划
线性规划
网络计划技术
成组技术
看板管理
ABC管理法
价值工程
单因素的对分优选法
0.618优选法
多因素正交试验
技术经济分析
量本利分析
目标管理
班组目标管理的制订
班组目标管理的展开
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班组目标管理的实施
网络计划技术中作业工序清单的编
制
绘制网络图的基本原则
网络的优化
看板管理在班组的应用
取货看板
成批生产的生产看板
外协看板
设备ABC管理
ABC管理在班组的应用
物资ABC管理
质量ABC管理
工作ABC管理
量本利分析在班组经济承包中的应
用
量本利分析中混合成本的划分方
法
瞬间观察法
瞬间观察法的原则与步骤
瞬间观察法观测结果的验证性分
析
瞬间观测结果的应用
模特排时法
正交试验在班组的应用
企业管理现代化对班组管理的
要求
思想政治工作
社会主义精神文明建设
企业精神文明建设的主要
内容
思想政治工作
企业思想政治工作
班组思想政治工作
思想政治工作的根本目的
企业思想政治工作新体制
班组思想政治工作在企业中的
地位
班组思想政治工作的特点
思想政治工作的方针
思想政治工作的基本原则
四项基本原则
思想政治工作结合经济工作一道去
做的原则
理论联系实际的原则
民主平等的原则
提高思想认识同关心解决实际问题
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相结合的原则
表扬与批评相结合，以表扬为主的原
则
身教与言教相结合，身教重于言教的
原则
坚持四项基本原则教育
马列主义、毛泽东思想基本理论
教育
路线、方针、政策教育
爱国主义教育
共同理想教育
法制教育
职业道德教育
厂规厂纪教育
全国职工守则
主人翁思想教育
国家、集体、个人利益三者关系
教育
传统教育
集体主义教育
革命人生观教育
形势任务教育
审美观教育
移风易俗教育
自我教育
对比教育
后进转化
班组思想政治工作的方法
典型激励
目标激励
形象教育
养成熏陶
感情投资
兴趣调理
层次需求
正面教育
辩证施治
牢骚疏导
立体宣传
家访谈心
家属工作
扬长避短
借题发挥
定向达标
座谈讨论
寻找“闪光点”
表扬的技巧
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批评与自我批评
抓有利时机
抓思想苗头
一把钥匙开一把锁
互帮互学活动
预测思想动向
巧用“好胜心”
情绪调查
思想分析
现场宣传
讲评活动
智力竞赛
创建文明单位活动
五讲四美三热爱
振兴中华读书活动
学习雷锋活动
演讲活动
兴趣爱好小组
谈心活动
班组学习活动
送温暖活动
行为科学
组织行为学
价值观
心理机制
需要层次论
公平理论
双因素理论
X理论、Y理论
行为改造
班组人际关系
团体的压力
非正式群体
非正式群体中的关键人物
民主管理
民主
社会主义民主
资产阶级民主
民主集中制
群众路线
职工的主人翁地位
职工民主管理企业的权利
企业管理中的群众路线
社会主义企业民主管理
社会主义企业民主管理的形成和发
展
企业民主管理的意义
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职工代表大会
职工代表大会的性质
职工代表大会组织制度
职工代表大会的职权
职工代表大会的任务和作用
职工代表大会审议建议权
职工代表大会审查同意或否
决权
职工代表大会审议决定权
职工代表大会评议、监督权
职工代表大会对企业领导人的选
举推荐权
职工代表大会提案收集
职工代表大会提案处理
职工代表大会提案审查小
组
职工代表大会决议
职工代表组（团）
职工代表大会专门工作委员会
（组）
企业管理委员会中的职工
代表
职工代表大会与厂长
职工代表大会与企业工会
职工代表大会与企业党委
职工代表的产生
职工代表的条件
职工代表的权利
职工代表的义务
职工代表的素质
车间职工大会（职工代表
大会）
车间民主管理小组
班组民主管理的特点
班组民主管理的内容
班组民主管理的组织形式
班组民主管理的作用
班组的“两长”
班组核心会
班组民主会的性质和任务
班组民主生活会
班组工管员
政治宣传员的职责
技术质量员的职责
经济核算员的职责
安全设备员的职责
材料工具员的职责
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考勤工薪员的职责
生活福利员的职责
班组民主管理中的信息反馈
民主对话
民主评议干部
民意测验
信任投票
民主质询
民主咨询会
职工代表接待日
民主接待日
劳动竞赛
劳动竞赛
劳动竞赛的由来
劳动竞赛的意义和目的
劳动竞赛的功能
劳动竞赛的原则
劳动竞赛的特点
劳动竞赛的转轨变型
竞赛与竞争
劳动竞赛与经济责任制的
结合
劳动竞赛与合理化建议、技术革新
活动相结合
劳动竞赛与精神文明建设
班组劳动竞赛
劳动竞赛的内容
班组劳动竞赛的形式
劳动竞赛的选题
劳动竞赛的程序
劳动竞赛的日标管理
劳动竞赛的信息反馈
劳动竞赛过程的组织和管
理
劳动竞赛的中途管理
劳动竞赛的评比
劳动竞赛的效益
劳动竞赛的效益核算
劳动竞赛奖金的来源
劳动竞赛奖金的使用
劳动竞赛与班组管理
劳动竞赛委员会
小指标百分赛
综合指标竞赛
单项立功竞赛
工序协作竞赛
技术协作竞赛
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“一条龙”竞赛
同工种竞赛
同业务竞赛
创全优工程竞赛
重点工程竞赛
目标阶梯赛
攻关赛
对抗赛
名师带高徒竞赛
效益杯竞赛
“三师”竞赛
优质服务竞赛
文明窗口竞赛
创最佳最优竞赛
好班组长竞赛
优秀“工管员”（工管线）竞赛
立功竞赛
创“三组”升级竞赛
厂际竞赛
短距离竞赛
合同式竞赛
体力型竞赛
智力型竞赛
岗位练兵赛
技术比武赛
操作表演赛
质量攻关赛
合理化建议、技术革新竞赛
“五小”活动
“五个一”活动
生产运动会
双增双节运动
先进生产者运动
先进生产（工作）者
劳动模范
新长征突击手
三八红旗手
全国先进班组
先进企业
“五一劳动奖章”和“五一劳动奖
状”
评比选树
劳动模范的待遇
劳动模范的作用
全国工农兵劳动模范代表
会议
全国先进生产者代表会议
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全国工业、交通运输、基本建设、财
贸方面社会主义建设先进集体和
先进生产者代表大会
合理化建议和技术改进
我国的合理化建议活动的
发展
苏联的合理化建议活动的
发展
欧美的合理化建议活动的
发展
日本的合理化建议活动的
发展
合理化建议、技术改进（革新）和发明
创造
合理化建议和技术改进的基本内
容
技术方面的合理化建议的一般内
容
管理方面的合理化建议的一般内
容
构成合理化建议、技术改进的必要条
件
合理化建议和技术改进活动的特征
与作用
合理化建议和技术改进活动的组织
领导
合理化建议活动领导机构的
任务
合理化建议活动的工作机构
基层工会在合理化建议活动中的主
要工作
技术革新小组
开展合理化建议和技术改进活动的
基本要求
征集合理化建议的方法和形
式
技术攻关活动
“查、算、提”活动
课题招标揭榜
专题大奖赛、专题献策会和专题答
辩
领导征询活动
启迪职工创造性建议的方法
“振脑”会议、“逆振脑”会议、“嗡嗡”
小组
哥顿法
传阅会签法、专家检查法
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台而菲法
检核表法
635法
列举法
类比发明法
合理化建议的工作流程
合理化建议的登记
合理化建议的评审（筛选）
合理化建议的实施
合理化建议实施后的项目
鉴定
合理化建议成果的奖励
合理化建议成果奖励中的精神鼓
励
合理化建议成果的管理
合理化建议成果的推广
合理化建议成果的经济效益计
算
合理化建议成果的工时节约价值计
算
合理化建议成果的资源节约价值计
算
合理化建议成果的减少废品的节约
价值计算
合理化建议成果的工程设计节约价
值计算
合理化建议成果的新工艺创造价值
计算
合理化建议成果的新产品创造价值
计算
合理化建议和技术改进成果可
计算经济效益的奖励等级标
准
合理化建议和技术改进成果难以直
接计算经济效益的等级评估标
准
合理化建议奖励等级标准在评估若
干特定项目时的调整
颁发合理化建议和技术改进奖金的
时限规定
合理化建议和技术改进项目参加对
象的若干情况的处理
合理化建议的参加率、采纳率、实施
率
合理化建议和技术改进项目采用后
对原工时、物质消耗定额的处
理
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合理化建议和技术改进项目登记
表
班组的合理化建议和技术改进活
动
班组开展合理化建议和技术改进活
动应掌握的原则
班组长
班组长
班组长的地位
班组长的作用
班组长的条件
班组长的政治思想素质
班组长的技术业务素质
班组长的文化知识素质
班组长的产生
班组长的职责
班组长的权限
班组长的指挥管理权
班组长的劳动组织权
班组长的完善制度权
班组长的制止违章权
班组长的奖惩建议权
班组长的分配奖金权
班组长的举才推荐权
班组长的维护利益权
班组长的奉献精神
班组长的工作作风
班组长的事业心
班组长应确立的新观念
班组长威信的树立
班组长的模范作用
班组长的集体意识
班组长的群众观点
班组长应当坚持的原则性
班组长应正确对待批评
班组长应是组员的贴心人
班组长的工作艺术
班组核心的组织方法
班组长对班组骨干的依靠
班组长的目标管理方法
班组长在管理中的控制
班组长的层次管理
班组长的运筹方法
班组长对群体行为的协调方
法
班组长要善于抓主要矛盾
班组长要善于抓典型
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班组长处理三方面矛盾的方
法
班组长的语言艺术
班组长要学会弹钢琴
班组长的交谈方法
班组长主持会议的技巧
班组长和车间主任的关系处
理
班组正副组长之间的关系处
理
班组长与工会组长的关系处
理
班组长与党、团小组长的关系
处理
班组长与组员的关系处理
班组之间的关系处理
党工团小组
中国共产党
中国共产党的性质
中国共产党的纲领
中国共产党的组织
社会主义初级阶段
党在社会主义初级阶段的基本路
线
党在新时期的总任务
党的根本宗旨
党的三大作风
党员条件
党员的权利
党员的义务
党的积极分子
接纳新党员
入党誓词
“七一”――党的生日
党小组的建立
党小组的任务
党小组的作用
党小组长的产生
党小组长的职责
党小组长的工作方法
党小组会
党员的先锋模范作用
对党的干部的要求
工人阶级
中国工会的诞生
中国工会的性质
中国工会的历史使命
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中国工会的组织
中国工会的方针任务
中国工会的作用
会员的权利
会员的义务
接纳新会员
工会积极分子
“五一”国际劳动节
工会小组的建立
工会小组的任务
工会小组的作用
工会小组的工作特点
工会小组日常工作的要点
工会小组会
工会小组长的产生
工会小组长的职责
工会小组长的工作方法
职工困难补助
职工生活互助
互助储金会
中国共产主义青年团
中国共产主义青年团的性
质
中国共产主义青年团的任
务
共青团工作的指导思想和历史使
命
中国共产主义青年团的组织
共青团的工作特点
申请入团的条件
团员的权利
团员的义务
接纳新团员
入团誓词
团的积极分子
“五四”青年节
团小组的建立
团小组的任务
团小组的作用
团小组的活动
团小组会
团小组长的产生
团小组长的职责
团小组长的工作方法
共青团员的模范带头作用
班组建设的组织与领导
加强班组建设组织领导的目
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的
班组建设组织领导的原则要
求
班组建设组织领导的组织体
系
班组建设领导机构的职能
企业行政对班组建设的领导责
任
企业党委对班组建设的领导责
任
企业工会对班组建设的领导责
任
企业团委对班组建设的领导责
任
车间对班组建设的领导责
任
班组加强自身建设的责任
业务指导对班组建设的作
用
班组建设业务指导的
工作体系
企业管理部门（人员）对班组建设业
务指导的内容
生产管理部门（人员）对班组建设业
务指导的内容
技术管理部门（人员）对班组建设业
务指导的内容
质量管理部门（人员）对班组建设业
务指导的内容
计量管理部门（人员）对班组建设业
务指导的内容
设备管理部门（人员）对班组建设业
务指导的内容
工具管理部门（人员）对班组建设业
务指导的内容
安技管理部门（人员）对班组建设业
务指导的内容
劳资管理部门（人员）对班组建设业
务指导的内容
物资管理部门（人员）对班组建设业
务指导的内容
财务管理部门（人员）对班组建设
业务指导的内容
教育管理部门（人员）对班组建设
业务指导的内容
企业班组建设规划
车间班组建设计划
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班组自身建设目标
企业班组建设工作制度
班组长的选配和使用
班组骨干的培训
班组升级的指导思想
班组升级的基本要求
制订班组升级条件的注意事项
班组升级的验收
典型班组的培养
班组工作联系点
班组建设工作的责任考核
班组成果发布
班组经验交流
班组事迹展览
企业班组工作研究
班组工作演讲
班组建设征文
班组论坛
班组长联谊会
班组长对话
班组结对子
班组工作研究会
全国班组工作会议及表彰大
会
全国班组建设优秀成果发布
部分全国先进班组简介
“毛泽东号”机车包乘组
马恒昌小组
马万水工程队
马六孩小组
马永顺工组
郝建秀小组
沈阳重型机器厂大转子小
组
赵梦桃小组
大庆油田一二○五钻井队
唐山钢厂王益元小组
焦作煤矿刘九学采煤队
湖南地质矿产局四○八队五四青年
号钻机组
张百发钢筋工青年突击队
齐齐哈尔建华机械厂四○五小
组
杨富珍小组
艾有勤采煤小组
大同永定庄矿张万福掘进队
裔式娟小组
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鞍钢炼铁厂三号高炉“孟泰炉
丁班
吉林蛟河煤矿宗希云采煤
队
齐齐哈尔车辆厂孙恒玉小
组
徐州重型机械厂薛坤小组
包钢选矿厂机修车间铆焊
组
浙江海宁中丝三厂缫丝十六小
组
安徽淮南九十六工程处雄狮掘进
队
三明化工厂电石厂电炉一
组
江西盘古山钨矿董存瑞青年采矿
队
胜利油田建设第一指挥部三大队
中队管工二班
洛阳轴承厂滚子终磨小组
武汉汽车发动机厂陈启发小
组
长沙铁路分局长京二组
广州中医学院疟疾研究室
柳州第二空压机厂合金组
四川甘孜养路段雀儿山五道
班
贵州六枝矿掘进二队
昆明机床厂二装配车间总装九
组
陕西公路段洛南至华阴尖角道
班
西藏机械修配厂铸造车间大炉
组
甘肃第七建筑公司曹同维瓦工
班
西宁钢厂二号炉丁班
乌鲁木齐铁路局京三包乘组
北汽“双化”青年突击队
天津卢珊青年突击队
邯郸二建三队瓦工班
太原矿山机器厂刘胡兰小
组
金州纺织厂二纺丙细一组
齐齐哈尔农业机械厂邢守元小
组
上海无线电四厂电视机总装
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组
苏州苏伦纺织厂汪兰英小
组
合肥公交公司1－T001车
组
江西西华山钨矿一坑三二四工我采
掘班
济南搪瓷厂搪烧二组
洛阳老城区环卫管理站清扫三
组
二汽铸造一厂六车间大炉班
湘潭电机厂十二分厂电机换向器
班
广州市政工程维修处排水工区海珠
队三八班
重庆人道美商店
兰炼机械动力中心电气车间四
班
铁道部工程局三处一队台车
班
重庆白市驿机场旅客餐厅
北京一建丁瑞江抹灰组
天津自行车厂车圈成型一班
沈阳电车公司五九一二包车
组
上海工业设备安装分司胡福良电工
班
常州柴油机厂连杆班
铜陵市邮电局长途电话班
萍乡高坑煤矿柳培喜班
武钢热轧带钢厂热轧车间加热乙
班
京棉二厂三万锭电气日班小
组
天津制鞋厂三车间缝帮三
组
沈阳联营公司针纺商场花布
组
沪京直达特快车队第二包乘
组
无锡国棉一厂铁姑娘班
景德镇人民瓷厂二二○一组
烟台冷冻机三分厂小件装配
班
葛洲坝工程局浇筑二分局综合一队
木工三组
江门市红星机械厂肖永久小
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组
首钢炼钢厂丙班二号炉小
组
天津一钢齐子升小组
十三冶徐明亮管工组
抚顺市政建设公司筑路一
班
长春百货大楼自行车零件
组
佳木斯联合收割机厂吴运铎青年铆
焊组
无锡油泵油嘴厂油阀组
杭州红峰百货商店日化杂件柜
组
福建汽车运输公司永安分公司货车
十四小队
江西新余钢铁厂焦化分厂调火
班
江汉油田开发公司一矿王一注水
站
重钢大型轧钢厂热轧工段轧机甲
班
贵阳钢厂锻钢分厂后部工段退火
班
铁道部眉山车辆厂机械车间天车
班
上海机床厂二车间六工段三
班
南京无线电二分厂二O三
班
福州福建机器厂动力机车间综合一
组
江西纺织印染厂五四青年小
组
中国民航2418机组
莱芜钢铁厂冶炼厂金浮选班
大冶钢厂二轧分厂红旗轧钢八
班
汕头市农业机械厂罗木命小
组
广西大厂矿务局长坡锡矿掘进二队
三班
五冶三公司筑炉十二班
昆明东川因民矿一坑六人千米掘进
组
兰州供电局修试所继电保护
班
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内蒙古第一机械制造厂冲压分厂模
具修理一班
青海第一机床厂装配车间大型钳工
组
宁夏青铜峡水电厂运行分场四
值
贵州黎阳机械公司43车间一号青年
试车台
太钢第四轧钢厂退酸工段罩式炉丙
班
附录一：有关工业企业的规定、法规和条例
中华人民共和国全民所有制工业企业法
全民所有制工业企业承包经营责任制暂行条例
全民所有制小型工业企业租赁经营暂行条例
关于加强工业企业管理若干问题的决定
企业管理现代化纲要（草案）
中共中央关于加强和改进企业思想政治工作的通知
国营企业成本管理条例
中华人民共和国标准化管理条例
中华人民共和国法定计量单位
中华人民共和国优质产品奖励条例
工业企业全面质量管理暂行办法
质量管理小组暂行条例
全民所有制工业交通企业设备管理条例
关于国营企业计件工资暂行办法（草案）
企业职工奖惩条例
国营企业实行劳动合同制暂行规定
国营企业招用工人暂行规定
国营企业辞退违纪职工暂行规定
国营企业职工待业保险暂行规定
合理化建议和技术改进奖励条例
合理化建议和技术改进奖励条例实施细则
关于深入开展以提高质量、降低消耗为重点的合理化建议和
技术革新活动的通知
工人技术考核暂行条例（试行）
关于从工人、农民及其他劳动者中选拔和培养各种技术人才的意
见
矿山安全条例
矿山安全监察条例
中华人民共和国尘肺病防治条例
关于加强群众监督大力减少伤亡事故的几项措施
工会劳动保护监督检查员暂行条例
基层（车间）工会劳动保护监督检查委员会工作条例
工会小组劳动保护检查员工作条例
工业企业班组安全建设意见纲要
中共中央、国务院关于加强职工教育工作的决定
关于加强企业班组建设的通知
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关于召开全国班组工作会议和表彰全国先进班组的通知
关于加强工业企业班组建设的意见
关于加强企业班组长培训工作的意见
关于保护劳动模范身体健康的几项规定
关于省、市、自治区级以上先进人物升学深造的暂行规定
在改革中开创劳动竞赛新局面
在改革中把社会主义劳动竞赛推向前进
关于颁发“五一劳动奖章”和“五一劳动奖状”的决定
关于动员广大职工群众广泛开展增产节约、增收节支运动的通
知
附录二：中华人民共和国各省自治区直辖市的简称
省会或首府
附录三：国际度量衡换算表
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