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内容概要

本书是北京市人事局、北京市外事办公室为适应建设国际化大都市的需要，促进北京市国家公务员英
语口语水平提高，树立首都国际化大都市形象，创造良好的语言氛围，而主持编写的一本实用性和普
及性的教材。
编写本书教材的目标是：使一般公务员通过学习，能掌握简单的生活英语口语，可以用英语进行简单
交流；对有一些英语基础的公务员，通过学习掌握一定量的英语口语，可以用英语进行简单交流和从
事一般的公务活动。
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书籍目录

前言基本对话第一课�问候（一）第二课�问候（二）第三课�问候（三）第四课�进北京第五课�叫出租车第
六课�预约会见第七课�谈时间第八课�在邮局第九课�在书店第十课    指路第十一课�拜访人家第十二课�警察
和交通第十三课�北京的天气第十四课�体育第十五课�网络第十六课�在办公室第十七课�中关村第十八课�兴
趣爱好第十九课�节日庆典第二十课�环境第二十一课   银行开户第二十二课   在宾馆办理入住手续第二十
三课   告别第二十四课   奥林匹克的悲与乐第二十五课   环境保护第二十六课   经济发展（一）第二十
七课   经济发展（二）第二十八课   廉政附录一 公务员最常用的单词附录二 公务员最常用的句型和句
子附录三 北京市《公务员讲英语》100句复习附录四 词汇表
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