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前言

中华民族素以礼仪之邦享誉天下，讲究为人之道，处事之规。
待人接物要求落落大方，为人处世讲究知书达理，举手投足要求大方得体，与人相处要善解人意，这
些都是要共同遵守的礼节规范和行为准则。
讲究礼仪礼宾礼节礼数，最早是官方上层之间的事情，与乡野平民百姓似无直接的关系，一度还是地
位权威财势的象征。
有的仅限于国家和政府机关这一层面。
随着时代的进步，社会的发展，特别是改革开放的不断深入，对外合作与交往日益普遍，礼宾礼节问
题也随之贯穿到我们每天的日常工作生活之中，并越来越为每一个社会活动的参与者所亟须了解和掌
握。
特别是近几十年来，随着改革开放的深入，对外交往不断密切，人们已充分认识到礼仪礼宾的重要性
，并予以高度重视，不仅自己身体力行，更是以身作则带动周边，培养和体现良好的个人修养，把打
造具有国际水准的团队作为重要目标之一。
我1988年进入外交部参加工作，开始接触对外礼宾工作。
在长期的外交工作中，是（《国际礼仪与交际礼节》等一系列专业书籍还有其他老同志老前辈的言传
身教让我了解了基本的礼宾知识，更是多年的外交工作以及近年来在大型国企的公务接待活动给了我
锻炼和实践的机会，使我有幸得以全面地学习和总结。
随着时代的发展，社会文明的进步，人类的生活方式和内容也在不断地发生着新的变化。
移动电话、网络技术、LED电子显示屏、多功能打印机等先进科技手段的使用，给我们的礼宾和公务
接待活动注入了新的内容。
一些传统的交际礼仪和习惯做法遇到了新的情况，面临新的挑战，我们必须与时俱进，顺势而为，根
据变化了的新情况新发展作出必要的调整、改进与完善，使之适应社会的发展。
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内容概要

从正式会谈安排写到个人出游须知；针对性强，可读性强，超越就事论事，适量提供外国文化、社会
、历史的背景情况。
    祥林同志早年留学欧洲，从事外事工作多年，积累了较多的礼宾工作经验。
    每位公民的言行在外国人面前都像自己国家文明程度的一个小小缩影。
涉外无小事。
内事与外事相通，官方与民间相依，相信此书对提高待客和做客的水平都会有启发作用。
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作者简介

许祥林，1965年出生于浙江嘉兴。
毕业于北京外国语大学，留学捷克斯洛伐克布拉格查理大学哲学院。
1988年8月回国后进人外交部工作。
先后两任在中国驻捷克大使馆工作，负责礼宾、领事签证工作，曾任研究室主任等职。
2001-2003年任外交部副部长秘书、外交部纪委书记秘书。
2  003年在新加坡参加高级外交官培训。
2004-2006年在中国驻加拿大大使馆工作。
2007年初到中国中钢集团公司，任总裁办公室副总经理，负责公共关系和外事工作。

    高级经济师。
美国得克萨斯阿林顿大学EM.BA高级管理人员工商管理硕士。

    在二十年的职业外交生涯里，亲历了许多历史性重大国际事件，足迹遍及欧、美、亚、非、澳洲的
五十多个国家和地区。
曾多次随江泽民、李鹏、李瑞环、李岚清等党和国家领导人出访；参与了十多位外国元首和政府首脑
访华接待工作；在使馆工作期间，多次参与胡锦涛、吴邦国、钱其琛等党和国家领导人出访的前期准
备和接待工作。
在同外方商谈和落实接待方案的过程中，对西方的礼宾体制、礼仪规程、习惯做法等有了较深的了解
和认识。
通过长期的工作实践和学习研究，在礼宾礼仪及领事工作方面积累了较为丰富的实际经验。

    著有《枫叶之国加拿大》，被列入外交官品味世界系列丛书。

    热爱摄影艺术，是中国摄影家协会会员。
2009年出版个人摄影作品专集《岁月留芳》。
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章节摘录

插图：（一）基督教、天主教、东正教1.欧美国家信仰基督教或天主教的往往占总人口的绝大多数。
前苏联和东欧一些国家信仰的东正教，是基督教的一个派别，与天主教、基督新教并立为基督教三大
派别。
基督新教在中国常被称为基督教。
尽管历史上由于各种原因对教义有分歧而分道扬镳各成一体，在教堂建筑，布道传教、宗教仪式等具
体做法上也不尽一致，但它们都是相信耶稣基督为救主的一神论宗教。
在欧美历史上，特别是封建社会时期，长期的宗教主统天下，政教合一的政治体制使宗教势力的影响
深深地根植于社会各个层次和每一个角落，至今在欧洲大陆还随处可见规模宏大、气势壮观、精雕细
凿、精美绝伦的教堂建筑，如梵蒂冈的圣彼得大教堂、德国科隆大教堂、法国斯特拉斯堡大教堂、奥
地利维也纳的斯特凡大教堂、莫斯科红场的洋葱头大教堂，等等。
所以，由于基督教、天主教和东正教历史上的恩怨瓜葛，作为外人宜取超脱之势，不要介入其具体的
争执与分歧，比如对教义、教礼等进行评判、发表意见。
2.感恩祷告每到一处，我们都要注意入乡随俗，又要客随主便，尊重主人的文化和生活习惯。
比如，应邀到欧美家庭做客，用餐时要做感恩祷告。
尽管你可能是一个无神论者，或者你是一个坚定的共产主义战士，但这时建议暂时遵从一下主人的习
惯。
感恩祷告一般是在家庭晚餐前，因为这时全家人都会聚到一起。
之所以要做饭前感恩祷告，理由有许多，主要是为所用饭食而感谢上帝，感谢上帝让所有人聚到了一
起，感谢上帝给了每个人平安、健康，等等。

Page 6



第一图书网, tushu007.com
<<礼行天下>>

编辑推荐

《礼行天下:国际礼仪礼宾和旅行》编辑推荐：国际交往不断增多，涉外礼仪常识的普及日显重要。
不论在国内，还是国外。
最简单和最要紧的道理是祖国难祖国永恒。
祖国利益至上。
国际礼仪应坚持平等友好的原则。
——李肇星
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