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内容概要

　　《全国文化信息资源共享工程基层点操作员简明读本》的第一个特点是简明、实用。
它没有过多的理论研究，完全以当前基层点操作员日常工作实践为对象，紧密结合基层文化信息资源
服务工作实际，着重在操作服务技术上阐述，有很强的实用性和可操作性。
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书籍目录

前言第一章　“共享工程”概述第一节　“共享工程”的基本含义第二节　“共享工程”的服务网络
第三节　“共享工程”的资源建设第二章　计算机基础知识第一节　计算机发展简介第二节　计算机
的特点及分类第三节　计算机系统第四节　微型计算机的硬件组成第五节　计算机开机和关机第六节
　投影仪的使用与保养第三章　Internet操作基础第一节　计算机网络概论第二节　Internet网第三节　
计算机网络安全问题及病毒防治、防火墙第四节　“共享工程”网络连接第五节　常见问题及解决方
法第四章　制度汇编一、张家港市支中心岗位职责二、中心机房工作守则三、镇服务点工作人员职责
四、村(社区)服务点工作人员职责五、电子阅览室岗位职责六、文化资源播放制度七、基层服务点信
息查阅制度八、电子阅览室阅览规则九、电脑操作规范十、基层服务点文化资源播放记载表十一、基
层服务点信息查阅统计表十二、张家港市支中心文化资源外借登记表十三、基层服务点文化资源播放
公告十四、基层服务点月报表十五、文明读者公约十六、读者意见簿附录1　全国文化信息资源共享
工程试点工作方案2　全国文化信息资源共享工程试点工作验收标准3　文化部、财政部关于进一步推
进全国文化信息资源共享工程的实施意见4　关于规范全国文化信息资源共享工程各级机构名称与标
牌的通知5　张家港市文化共享工程镇服务点系统配置标准
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