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内容概要

本书以《UNIMARC手册》的最新变化和《新版中国机读目录格式使用手册》，以及国际图联在2007
年南非会议上通过的《ISBD统一版》和2005年全国情报文献工作标准化技术委员会推荐使用的《中国
文献编目规则（第二版）》为主要指导性文件，采用了[SBD（International Standard Bibliographic
Description）统一版和RDA（：ResourceDescriptionandAccess）中对资源描述与组织的思想方法，无论
是编目规则，还是机读格式，按照从一般原则到特殊规定，从通用字段到专用字段的顺序，既避免了
许多交叉重叠，又简洁明了地介绍了一些文献类型的编目特点和建立MARC记录的要点，使编目人员
通过本书能够基本掌握不同文献类型MARC记录的共同点和不同点。
除此之外，本书还重点论述了编目员在实际操作中经常遇到的记录连接、着录方式的选择以及名称和
主题的规范等难点问题，介绍了书目记录与规范记录的关系和如何利用规范记录中的规范标目控制书
目记录中的检索点，并列举了大量CNMARC书目记录编制实例。
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章节摘录

　　第一章 编目工作基本知识　　第一节 编目工作常用术语　　本节收入的编目工作常用术语主要
摘自《国际编目原则声明》、《ISBD统一版》（国际标准书目著录）、《中国文献著录国家标准》
（GB 3792）、《书目记录功能要求》（FRBR）、《规范数据的功能要求》（FRAD）、《uNIMARC
手册》等指导性文件。
　　描述性编目（Descriptive cataloguing）：提供描述性数据和非主题检索点的编目工作的组成部分。
　　主题编目（Subject cataloguing）：提供主题标目/词和／或分类的编目工作组成部分。
　　书目著录（Bibliographic description）：记录和标识书目资源的一组书目数据。
　　书目记录（Bibliographic record）：描述、检索载体表现并标识其相关著作和内容的一组数据元素
。
　　规范记录（Authority record）：规范文档中的记录，标识实体（责任者、题名或主题）并可方便
用来访问该实体的规范检索点或显示该实体任何检索点的记录。
　　检索点（Access point）：用以查找和识别某一书目记录、规范记录或参照所使用的名称、术语、
代码等。
　　受控检索点（Controlled access point）：记录在规范记录为控制同一实体不同的名称、名称形式、
术语或代码并明确标识该实体的检索点。
受控检索点包括规范形式和非规范形式的检索点。
 　　⋯⋯
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