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内容概要

本书收录了关甏娴的有关图书馆学的旧稿旧文17篇。
全书按内容分为上下两篇。
上篇为概括面较广的关于图书馆学各方面的文章及讲稿，其中有涉及美、英两国的文章国；下篇为图
书馆建筑部分。
具体内容包括《我国高校图书馆问题之剖析》《从'96IFLA的主题说起》《英国图书馆网络化初探》《
论图书馆馆址的选择》等。
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作者简介

关懿娴，出生于1918年。
广东南海人。
1943年毕业于西南联大。
1948年赴美、英留学。
1954年取得全英国图书馆学学位。
1954～1955年任香港大学图书馆编目员。
1955年10月返回祖国。
1956年7月来北京大学图书馆学系(现信息管理系)任教。
曾任讲师、副教授、教授等职务，并曾兼任副系主任职务两学年。
1987年退休。
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章节摘录

　　（9）表格的应用　　一个图书馆内各部门的工作，从采购到出纳的过程，书写频繁，如果每一
个字都要经人写出或打字打出，无形中增加许多不必要的工作，所以各个部门都尽量多印表格来应用
，把各种书写减到最低限度。
此外，各种图章的应用亦多。
在英国，一个图书馆对表格的应用，有从十几种到几十种之多。
　　（10）颜色的应用　　图书馆的工作是一种很细致且不容许犯错误的工作，可是人却很难做到完
全不犯错误，只有想办法把错误减到最少。
英国图书馆都喜欢应用各种不同的颜色代表不同的事物或情况来帮助工作（如上述用颜色卡片插入借
袋表示有预约，当书归还时这颜色便会提醒出纳员，不致误把书归架，被别的读者借去，便是这方法
中的一种），因为颜色对眼睛的作用比之任何文字和符号都更易使做惯机械工作的人醒目，能够及时
提醒，无形中可以减少许多错误。
同时颜色对于做统计工作，亦有很大的帮助。
所以英国图书馆不但表格种类多，颜色的纸张表格等也很多。
　　（11）设备和家具　　前面已有提及，这也是帮助读者创造读书环境的方法之一，设备布置得好
，同时亦帮助了工作人员和简化了工作程序。
英国图书馆用开架制，书架一律不高过7呎6吋，即读者站在平地上便可从书架的最高层拿到书。
目录柜亦以站着看到为度。
出纳台的门是左出右人，即使在借出最忙时，借书和还书的读者可以有次序地分别站队。
读者顾问的桌子必放在最挡眼的地方。
阅览室的书桌和椅子都尽量做到宽阔舒适：对坐的桌子上中间有间隔，有些还另有独用的台灯，椅子
则是有靠背的圈手椅。
儿童部的设备则一律比成人用的矮小，书架椅桌上都画有装饰画，来做吸引。
在英国，特地设计修建来做图书馆的建筑很少，一般都是一所旧房屋改装，但他们都能尽量利用和安
排好所有的空间，使读者和内部工作人员各得其所，不致互相干扰。
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