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内容概要

面对WTO，你准备好最有效的企业文案了吗？

设计出与企业战略目标相适应的组织结构是企业快速发展的必备条件，组织篇阐述了公司使命、理念
、价值观、创立公司、公司治理结构、组织综合管理、部门职能设计、组织权限管理等企业文案。

后勤是企业发展的保障与基础，后勤篇列举了房产设施管理、办公用品管理、车辆管理、文书管理、
档案管理、图书资料管理、环境卫生管理、安全保卫管理等企业文案。

财务管理是企业的晴雨表和调节器，财务管理篇遴选了预算与资金管理、财务控制、财务管理体制、
财务分析、财产管理、会计制度、审计管理及股份有限公司的运作等企业文案。

本书以独特的视角，荟萃了近500种最有效的企业文案，经典、权威、极具实用性，为经理人提供了一
套标准通行的现代企业操作范例，对企业规范化运作极有裨益。
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宝利嘉顾问：作为《宝利嘉文库》的编撰者，始终扎根于中国市场，多年来致力于本土化管理类知识
产品的研发和运营，具有深厚的顾问及培训经验，同时在经管类图书的出版上也成就斐然。
团队在宝利嘉顾问公司首席顾问杨东龙先生的指导和统率下，本着专业化、前瞻性、实用性的原则
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