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内容概要

　　会计电算化教程》一书在编写上具有以下特点：　　一、内容新颖。
《十一五高职高专经贸管理类规划教材：会计电算化教程》编写以用友U8.61为蓝本，与新会计准则内
容相结合，与会计电算化的实际工作相贴进，不仅包括财务会计系统还包括供应链管理系统，每部分
内容均有案例演示。
全文采用图文并茂的方式，逻辑流程清晰，内容衔接紧密，整体感强。
　　二、结构清晰。
全书分上下两篇，主要介绍了系统管理、总账系统、报表管理、薪资管理、固定资产管理、往来账款
管理、采购管理、销售管理、库存管理、存货核算管理等内容。
以企业实际案例为流程主线，将企业业务与软件功能有机结合，使读者在了解理论的同时，也相应掌
握实际解决方案。
　　三、实践性强。
为了更好的配合培训，《十一五高职高专经贸管理类规划教材：会计电算化教程》设置了大量的上机
实习内容，理论课程与实践课程的设置是1：2，充分体现实际操作的重要性。
　　四、适用范围广。
《十一五高职高专经贸管理类规划教材：会计电算化教程》详细的讲解、具体的演示案例设置，使《
十一五高职高专经贸管理类规划教材：会计电算化教程》既可以作为财经类专业教材，又可以作为财
会人员的岗位培训教材或自学用书。
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、数据接口管理六、汇总工资类别第六章 固定资产管理子系统第一节 固定资产管理子系统概述一、
固定资产管理子系统的特点二、固定资产管理子系统数据流程三、固定资产管理子系统的主要功能四
、固定资产管理子系统的启用第二节 固定资产管理子系统初始设置一、建立固定资产子账套二、基础
设置三、原始卡片录人第三节 固定资产子管理系统日常业务处理一、固定资产卡片管理二、固定资产
增减管理三、固定资产变动管理四、固定资产评估管理第四节 固定资产子管理系统期末处理一、折旧
处理二、凭证生成和查询三、对账与结账四、账表管理第五节 固定资产子管理系统的数据维护一、数
据接口管理二、重新初始化账套第七章 往来账款核算系统第一节 系统概述及业务流程一、应收账款
核算与管理概述二、应收账款的会计核算第二节 应收款管理系统初始化一、设置账套参数二、初始设
置三、录入期初余额第三节 应收款日常业务处理一、应收款处理二、制单处理三、核销处理四、转账
处理五、坏账处理六、票据管理第四节 账表分析与期末处理一、统计分析二、期末处理第五节 应付
款管理系统初始化一、设置账套参数二、初始设置三、录入期初余额第六节 应付款日常业务处理一、
应付单据录入二、付款单据处理三、核销处理四、转账处理五、制单处理第七节 账表查询与期末处理
一、账表查询二、期末处理第八章 供应链管理系统第一节 供应链管理系统概述第二节 供应链系统初
始化一、系统的启用二、采购管理系统初始化设置三、销售管理系统初始化设置四、库存管理系统初
始化设置五、存货核算系统初始化设置第九章 销售管理第一节 销售管理概述一、销售业务类型二、
业务模式第二节 普通销售业务一、处理流程二、单据流程三、销售订单管理四、销售发货业务五、销
售开票六、出库业务七、应收账款确认及收款处理第三节 委托代销业务一、参数设置二、科目设置三
、日常业务第四节 直运业务一、选项设置二、普通销售业务三、必有订单的直运业务处理第五节 分
期收款业务一、选项设置二、科目设置三、业务流程四、日常业务第六节 销售调拨业务一、销售选项
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一、月末结账二、取消结账第十章 采购管理第一节 采购管理概述一、采购业务类型二、采购业务模
式第二节 普通采购业务一、必有订单模式采购选项设置二、业务流程三、单据流程四、实务操作流程
第三节 直运业务一、系统设置二、业务类型三、业务流程第四节 受托代销业务一、账套设置二、选
项设置三、业务流程第五节 账表查询一、统计表二、采购账簿三、采购分析第六节 期末处理一、月
末结账二、取消结账第十一章 库存管理第一节 库存管理概述一、业务类型二、业务模式第二节 采购
业务一、选项设置二、业务流程三、单据流程四、采购入库业务五、其他人库业务第三节 出库业务一
、销售出库业务二、其他出库业务第四节 其他业务一、调拨业务二、盘点业务三、组装拆卸业务四、
退库业务第五节 账表查询一、账表查询的内容二、账表操作流程三、账表查询第六节 期末处理一、
对账二、月末结账第十二章 存货核算日常业务处理第一节 存货核算概述一、存货核算系统作用二、
存货核算的基础设置三、存货计价方式四、存货核算系统与其他系统之间的数据关系第二节采购业务
成本核算一、普通采购业务二、受托代销业务第三节 销售业务成本核算一、普通销售业务二、分期收
款发出商品的核算三、委托代销发出商品核算四、直运销售业务核算第四节 账表查询一、账簿二、汇
总表三、分析表第五节 期末处理一、对库存进行业务核算二、期末处理三、月末结账附录一：演示案
例一一、系统管理资料二、基础信息三、总账初始化参数四、光明机械制造公司1月份经济业务五、
银行对账资料附录二：演示案例二第一部分 账套信息第二部分 基础档案第三部分 期初设置第四部分 
日常业务第五部分 期末处理第六部分 报表制作参考文献
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章节摘录

　　第一章　会计电算化导论　　【学习目标】通过本章学习，学生应该掌握会计电算化的概念；了
解会计电算化的产生、发展及会计电算化的作用；能够解释会计电算化对手工会计的影响；掌握会计
电算化信息系统的构成；熟悉会计电算化的实施过程。
　　第一节　会计电算化的产生与发展　　一、会计电算化的含义　　“会计电算化”一词是1981年
中国会计学会在长春市召开的“财务、会计、成本应用计算机专题会议”上正式提出来的。
　　从狭义的角度讲，会计电算化是指把现代计算机技术、网络技术和信息技术应用于会计工作，代
替人工记账、算账、报账，以及部分替代人脑完成对会计信息的处理、分析和判断的过程。
　　从广义的角度讲，它是指计算机在整个会计信息系统和以会计信息系统为核心的管理信息系统中
的全面应用，是计算机硬件技术、财务软件技术和会计人员的有机结合。
　　目前，会计电算化已经成为一门融会计学、管理学、电子计算机技术和信息技术为一体的边缘学
科。
其主要任务是研究如何在会计实务中应用电子计算机及其对会计理论的影响，以便于更好地发挥会计
的职能作用。
　　二、会计电算化对手工会计的影响　　（一）对账方式发生改变　　在手工会计中，为了确保会
计数据的准确，结账前必须进行对账。
常用的对账方法有账证核对、账账核对、账实核对。
实行会计电算化后，虽然也需要对账，但是方式方法发生了改变。
由于电算化会计信息系统数据处理的最大特点是“数出一源”，即记账、算账、数据汇总、报表处理
等的数据都是根据经过计算机逻辑校验过的原始数据得来的，所以，只要原始数据录入阶段不发生错
误，后续数据处理就一定不会出错。
鉴于此，实行会计电算化后不再需要账证核对、账账核对，只需要必要的账实核对即可。
　　（二）转账方式发生改变　　在手工会计中，期末结账前需要进行大量的转账工作，例如：制造
费用的结转、完工产品人库、销售成本结转、期间损益结转等。
在手工会计下这些工作数据汇总量大、重复性强，占用了会计人员大量的时问。
实现会计电算化后，会计软件可以通过事先设计好的转账程序进行自动转账，把会计人员从繁重的重
复性劳动中解放出来。
　　⋯⋯
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编辑推荐

　　《十一五高职高专经贸管理类规划教材·会计电算化教程》特点是：理论与实务紧密联系，宏观
管理与微观实务兼容，注重对学生举一反三能力的训练。
专业性与通用性统一，不仅可供财经管理专业的学生使用，也可供其他专业及相关人员自学使用。
知识性与专业性共享，在注重系统性和全面性的同时，突出专业性和新颖性，追踪国际会计新趋势与
新动向，在学习中充满乐趣。
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