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内容概要

当前的时代是一个充满竞争的时代，要增强竞争力，就必须通过改进技术提高工作效率和自动化水平
。
计算机，作为我们这个时代的最重要的一种生活工具，其使用自然也有一个提高效率和自动化水平的
问题。
就自动化的概念来说，虽然我们个人普通用户使用计算机时的自动化不同于工业生产当中的计算机自
动化技术，但如果我们个人普通用户能够把日常的诸如安装、启动这样的一些操作任务让计算机按预
先的设置自动来完成，那么也能够使我们减少一些中间操作环节，达到省时、省力的目的。
当前时代也是一个鼓励创新、发扬个性的时代。
计算机作为我们这个时代的最重要的一种工作、学习和生活工具，其使用方法自然也需要创新，不断
体现出广大用户的个性。
只有这样广大用户的计算机使用和操作水平才能不断提高。
本书《计算机自动化个性化使用小窍门》就是为了这样的目的而编写的。

　　《计算机自动化与个性化使用小窍门》紧贴广大用户日常使用计算机的方方面面，系统介绍计算
机在Windows操作系统、文字处理和上网这三个方面的自动化与个性化使用技巧。
书中的每一节都讲述了一个技巧，针对某一操作目的，清晰地给出了具体的实现步骤并配以相关的图
表加以示意。

　　本书分计算机自动化和个性化两部分，讲述了大量的紧贴广大计算机用户的日常使用计算机的方
方面面的技巧性内容。
本书特点：突出技巧性；图文配合；操作步骤清晰；实用性强。
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