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内容概要

《综合(上下)》为中国石油天然气集团公司统编培训教材。
全书分为七篇，共十九章，主要介绍了中国石油税收管理体制，主要涉税业务及应纳税额的计算，纳
税筹划管理，政府价格管理及重要法规，成品油定价，石脑油、沥青等小产品定价，关联交易的管理
，财务检查，财务辅助管理信息系统等有关内容。

本教材内容侧重现场应用和实际操作，既有应用理论，又有实际案例和操作规程要求，具有较高的实
用价值。

Page 2



第一图书网, tushu007.com
<<中国石油天然气股份有限公司财务培训�>>

书籍目录

第一篇 税收
 第一章 税法概论
 第一节 税法的概念、构成要素及原则
 第二节 我国税法体系
 第二章 中国石油税收管理体制
 第一节 中国石油税收管理定位
 第二节 中国石油税收管理理念
 第三节 中国石油税收管理模式
 第三章 办税指引
 第一节 税务登记
 第二节 发票管理
 第三节 纳税申报
 第四章 主要涉税业务及应纳税额的计算
 第一节 企业所得税
 第二节 增值税
 第三节 消费税
 第四节 营业税
 第五节
探矿权及采矿权使用费、资源税、矿区使用费、矿产资源补偿费
 第六节 个人所得税
 第七节 其他税费
 第五章 纳税筹划管理
 第一节 纳税筹划的基本原理
 第二节 筹资活动的税务筹划
 第三节 投资活动的税务筹划
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 第八章 政府价格管理及重要法规
 第一节 政府价格管理体制
 第二节 政府价格管理手段
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 第四节 价格管理相关重要法律法规介绍
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 第一节 财务检查概述
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 第十七章 财务稽核
 第一节 资金付款稽核
 第二节 会计凭证稽核
 第三节 财务报表稽核
 第四节 银行存款调节表稽核
第六篇 财务队伍建设
 第十八章 财务队伍建设
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章节摘录

版权页：   插图：   二、发票的使用和保管 1.开具发票的基本规范 （1）按号码顺序填开，填写项目齐
全，内容真实，字迹清楚。
 （2）开具发票的大小写金额必须一致，并且按照要求进行封顶。
 （3）全部联次一次复写、打印。
 （4）不得涂改，如填写有误，应另行开具，并在误填的发票上注明“作废”字样，并整份保存。
 （5）不得转借、转让、代开发票。
 （6）销售货物、商品10元以上的必须开具发票，10元以下如果消费者索要发票，纳税人不得拒绝开
具。
 2.增值税专用发票的特别规定 1）增值税专用发票的开具 下列情形不得开具专用发票，应开具普通发
票。
 （1）向消费者销售应税项目。
 （2）销售免税项目。
 （3）销售报关出口的货物。
 （4）将货物用于非应税项目。
 （5）将货物用于集体福利或个人消费。
 （6）将货物无偿赠送他人（但一般纳税人将货物无偿赠送他人，如果受赠者为一般纳税人，可以根
据受赠者的要求开具专用发票）。
 （7）提供非应税劳务（应当征收增值税的除外）、转让无形资产或销售不动产。
 （8）向小规模纳税人销售应税项目，可以不开具专用发票。
 除上述情形外，一般纳税人销售货物（包括视同销售货物在内）、应税劳务、应征增值税的非应税劳
务，必须向购买方开具专用发票。
 2）增值税专用发票填开时间 （1）采用交款提货结算方式的，为收到货款的当天。
 （2）采用预收货款、托收承付、委托银行收款结算方式的，为货物发出的当天。
 （3）采用赊销、分期付款结算方式的，为合同约定的收款日期的当天。
 （4）将货物交付他人代销，为收到受托人送交的代销清单的当天。
 （5）设有两个以上机构并实行统一核算的纳税人，将货物从一个机构移送其他机构用于销售，按规
定应当征收增值税的，为货物移送的当天。
 （6）将货物作为投资提供给其他单位或个体经营者，为货物移送的当天。
 （7）将货物分配给股东，为货物移送的当天。
 一般纳税人必须按规定时限开具专用发票，不得提前或滞后。
 3）销货清单 采用汇总方式填开增值税专用发票的，应当附有税务机关统一印制的销货清单。
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