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内容概要

　　《中等职业技术学校专业课教辅·财会专业复习训练：小企业会计基本技能与实训》的特点主要
针对财会专业学生就业前的实训，强化技能，也可以作为各学期基本技能训练的教程，课时数安排弹
性大，使用面较广，可作为财会专业各年级段使用。
教师可选择性地进行模块教学，也可作为财经类学生的学习工具书。
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书籍目录

第一部分 概述第二部分 会计基本技能模块一 商字书法——财会书写技能及实训项目一 如何规范书写
阿拉伯数字项目二 如何正确书写金额大写数字项目三 如何正确填写原始凭证项目四 如何正确填制记
账凭证项目五 如何正确登记账簿项目六 如何正确编制会计报表模块二 财会计算技能——珠算、计算
器、小键盘等的计算技术（涉及账表、传票算部分）-项目一 珠算传票账表算项目二 数字小键盘传票
账表算实用技能和实训模块三 收银技术与实训项目一 点钞技术介绍项目二 假币的识别和处理项目三 
收银机和POS机的应用参考：附件1 宁波职教届学生点钞比赛的规则附件2 第五套人民币的防伪特征模
块四 网上开票和网上报税知识项目一 网上开票项目二 网上报税要求及操作步骤第三部分 中小企业会
计实务操作训练模块一 师讲生练会计实务操作项目一 如何设置账户并登记期初余额项目二 填制原始
凭证、编制记账凭证项目三 登记各类账簿项目四 对账、结账项目五 编制会计报表项目六 装订会计凭
证及会计资料归档工作模块二 学生独立完成会计实务操作
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