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内容概要

企业国际化管理丛书。

本书以推动中国中小企业国际化竞争力的提升和专业国际化经营人才的成长为使命，较为科学地引入
了西方先进的企业管理理念、经验和方法，结合我国中小企业的实际，详细列出了中小企业国际化行
政办公管理方面的各类表格，包括日常事务管理类表格、办公会议管理类表格、提案管理类表格、文
档与印信管理类表格、差务管理类表格、财产管理类表格、车辆管理类表格、后勤事务管理表格等等
。
为中国企业提
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