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内容概要

本书根据全国计算机等级考试中心一级MS Office最新的考试大纲要求，有针对性的对一级MS Office考
试大纲中的知识点进行全面辅导和强化训练。
全书内容主要包括：计算机基础知识，中文Windows 2000操作系统，Word 2000，Excel 2000
，PowerPoint 2000，因特网及其应用。
其中每一章节都包括考点精讲、典型例题解析、强化训练试题、强化训练试题解析。
考点精讲紧靠新大纲，涵盖了大纲中的考核点。
典型例题解析是对历年的真题进行分析，其讲解深入、透彻，让考生明白易懂。
强化训练试题和强化训练试题解析是对前面的知识点进行强化训练，让考生巩固知识。
每章后还包括全真模拟训练与解析。
适合于参加全国计算机等级考试一级MS Office的考生使用，也可供参加其他计算机等级考试的考生作
为基础知识参考，同时也可作为参加全国计算机应用能力考试、高等教育自学考试和各类计算机培训
班的教材，或供工程人员和自学者参考。
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