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内容概要

本书是《课堂内外学电脑》系列书中的一本。
主要介绍了计算机入门和Windows 95 操作系统的基本知识。
包括计算机的基本构成、鼠标的操作、Windows 95 系统中的画图和写字板程序的使用、文件和文件的
管理等内容。
本书以小学生为读者对象，语言通俗易懂，内容深入浅出，以课为单位，每课一个重点内容适，合少
年儿童和其他计算机初学者学习和阅读。
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书籍目录

第一课 认识计算机
一、计算机系统的构成
二、计算机的启动
三、计算机的关闭
第二课 初识Windows95
一、进入Windows95
二、认识“桌面”
三、退出 Windows95并关机
第三课 Windows95与鼠标
一、鼠标指针
二、鼠标的基本操作
第四课 练鼠标从小游戏开始
一、启动纸牌游戏
二、纸牌的窗口
三、纸牌游戏的规则和玩法
四、退出游戏
第五课 Windows95的“画图”
一、启动“画图”程序
二、“画图”窗口的构成
三、试一试
四、退出“画图”程序
第六课 “画图”的工具箱与调色板
一、工具箱
二、调色板
三、保存你的作品
第七课 修改图画作品
一、打开文件
二、再次保存
三、双击文件
第八课 Windows95的“写字板”
一、“写字板”程序的启动
二、“写字板”窗口
三、在“写字板”中输入英文
四、退出“写字板”
第九课 汉字的输入
一、选择中文输入法
二、输入中文
第十课 在“写字板”里输入文章
一、标点符号
二、文字格式
第十一课 文本的修改
一、块的定义
二、块的操作
第十二课 文件
一、文件名、文件夹
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二、“我的电脑”
第十三课 文件的管理
一、文件夹的建立
二、重命名文件及文件夹的重命名
三、文件及文件夹的复制和移动
四、文件及文件夹的删除
第十四课 软盘的使用
一、软盘的外观和结构
二、软盘的使用
三、软盘格式化
第十五课 Windows95中的小工具
一、CD播放器
二、媒体播放器
三、录音机
四、计算器
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