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内容概要

本书介绍了电脑软件硬件的基础知识，介绍了操作系统DOS、Windows的使用方法和文字处理软
件Word排版的使用技巧，书中还有五笔字型输入法的实用教程和五笔字型汉字编码字典，方便读者现
用现查。

本书语言浅显易懂，循序渐进，内容新颖，易学易用，是一本学习电脑操作基础的实用读本
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2，DOS轻松入门
3，中文Windows轻松入门
4，Windows的使用技巧
5，在Windows中输入中文
6，五笔字型输入法
7，五笔字型输入法
8，中文Word轻松入门
9，使用Word 进行排版
10，用Word轻松制作表格
11，用Word进行图文混排
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