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内容概要

电脑硬件知识、组装技术是电脑硬件基本技能，Windows 98是当前最常用的操作系统，电脑入门者人
人必学；Word 2000/2002、Excel 2000/2002、PowerPoint2000/2002是目前最流行的办公软件；因特网是
当今世界电脑的最广泛的应用领域，所以上网测览、收发电子邮件、在线聊天和黑客防范也是本书的
重要内容；还有与电脑密不可分的输入法、常用工具软件、杀毒软件和多媒体操作等，掌握了这些内
容，对于其他电脑知识自然很容易就融会贯通了。
 
    本书内容系统、详尽、全面，每章节都通过具体的操作步骤，由浅入深地讲解电脑实用技能，并在
适当的地方附上生动、活泼的卡通人物形象以调节气氛。
 
    本书适合于对电脑感兴趣的广大读者作为自学和参考手册，也适合于大专院校和各类培训班作为参
考教材使用。
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