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内容概要

新编Office XP 中文版5合1应用技能培训教程：Windows XP、 Word 2002、Excel 2002、 PowerPoint 2000
、Internet，ISBN：9787502761004，作者：陆玉编著
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书籍目录

第1章 初识Windows XP
第2章 Windows XP的基本操作
第3章 管理计算机
第4章 Windows XP的多媒体应用
第5章 初识Word 2002
第6章 创建、编辑与格式化文档
第7章 建立表格和图形
第8章 页面设置与打印文档
第9章 初识Excel 2002
第10章 使用与打印工作表
第11章 使用公式、函数与图表
第12章 数据分析
第13章 初识PowerPoint 2002
第14章 制作幻灯片
第15章 放映与打印演示文稿
第16章 Internet基础知识
第17章 Internet应用技术基础
习题答案
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