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内容概要

　　 本书不仅介绍了管理农家书屋所必备的基本知识，而且还立足于我国农家书屋的基本现状开发了
一套管理系统，只要轻点鼠标，就可以实现农家书屋的计算机管理，该系统是目前我国唯一的一个面
向全国各地农家书屋的管理系统。
该系统具有图书管理、期刊管理、音像资料管理、报纸管理、文件管理、流通借还管理等功能。
 　　与这本书配套出版发行的农家书屋管理软件是在充分调研的基础上，针对我国农家书屋的基本现
状开发而成的管理系统，系统具有以下功能：图书数据加工、读者数据加工、查询统计、报表打印、
文献借阅、系统设置等。
　　本书不仅介绍了管理农家书屋所必备的基本知识，而且还立足于我国农家书屋的基本现状开发了
一套管理系统，只要轻点鼠标，就可以实现农家书屋的计算机管理，该系统是目前我国唯一的一个面
向全国各地农家书屋的管理系统。
该系统具有图书管理、期刊管理、音像资料管理、报纸管理、文件管理、流通借还管理等功能。
　　本书附赠农家书屋管理软件。
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章节摘录

第一章　农家书屋管理员必备常识第一节　农家书屋常用的作个概念农家书屋管理员要管理好农家书
屋，首先要掌握一此图书馆领域的基本概念。
这是因为农家书屋是我国社会主义新农村建设发展过程中出现的一种新型的图书形式，尽管它的规模
较小，甚至一些功能还不是很完善，但是它也具有图书馆的基本特征、职能、作用，也需要利用图书
馆的管理方式进行规范化管理。
一、文献的概念1.文献的定义　我们的国家把“文献”的定义为“记录有知识的一切载体”。
文献由知识内容、标识符号、载体材料和记录方式及手段四个不可分割的基本要素构成。
知识的内容是文献的灵魂所在；标识符号是揭示和表达知识信息的方式，如文字、图片、数字、代码
、声频、视频等；载体是可供记录知识信息的物质材料，如纸张、胶片、磁带、磁盘、光盘等；记录
方式或手段则是将知识信息与载体联系起来的桥梁，例如书写、印刷、录音、录像等。
2.文献的基本功能文献有存储知识、传递知识和教育娱乐三项基本功能。
文献是知识的物质存在形式，是积累和保存知识的工具，人类所有的认识成果只有通过记录于文献，
才能得以保存和流传。
文献能帮助传递和交流人类已有的知识和经验，促进知识信息的增加和融合。
通过阅读文献，人们可以获得科学文化知识，掌握专业技能，提高认识水平，还可以娱乐消遣，陶冶
情操，丰富精神生活，提高创新能力。
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编辑推荐

《农家书屋管理员实用指南》附赠农家书屋管理软件。
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