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前言

　　英文是世界上使用最广的语言，也是绝大多数国际会议的指定语言，以英文工具书为主体的英文
参考源在人们的生活、学习与工作中具有十分重要的作用。
为了指导人们更好地利用英文参考源，国内外出版了一些介绍英文参考源的著作。
　　我国大陆地区专门研究英文工具书最有影响的是邵献图先生编著的《西文工具书概论》（含初版
、修订版和第3版）和本人的硕士研究生导师王秀兰教授编著的《英文工具书》，这两部著作是图书
馆学专业本科生教材，笔者也从这两位前辈及其大作中受益良多。
而在台湾地区，目前有关中文参考资料的书籍相当多，但西文工具书方面，除了沈宝环教授所出版的
“西文参考数据”及“参考工作与参考资料”外，较少有关此主题的作品（黄慕萱·参考资源的指引
一西文工具书概论.《全国新书资讯月刊》第24期：29-30页）。
　　20世纪90年代以来，西文工具书（以英文工具书为主）在品种、版次和体例上又有许多变化，尤
其是随着网络技术的发展，许多工具书已推出了相应的网络版，还出现了与传统工具书编撰方式差别
很大的维基百科等工具书。
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内容概要

本书在对工具书的源流、类型、作用、选择与评价等进行总结的基础上，系统介绍西方国家出版的英
文书目、索引、文摘、百科全书、词典、年鉴、手册、机构名录、传记资料等，侧重于社会科学的内
容。
与邵先生的著作《西文工具书概论》体例不同的是，将有关工具书的数据库放在各类型工具书相对应
的章节中，而非另辟一章。
为了使本书内容保持新颖及时，本书尽量介绍工具书的最新版；而且，鉴于网络信息检索的可突破时
空限制的特点，主要介绍网络版，包括免费和收费的。
资料时限截至2009年8月。
本书既可作为图书馆学专业的教科书，也可为图书馆情报机构从事参考咨询、信息资源建设等工作的
同行参考，还可供研究工作者查考之用。
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章节摘录

　　3.文献内容的概括性和权威性　　工具书是在众多的一次文献或二次文献的基础上加工而成的，
其信息密集，内容丰富，材料庞杂，必须重视条理性、概括性，既要有尽可能大的信息量，也必须科
学地筛选和提炼。
　　权威性是对工具书学术价值的评价，主要体现在工具书编撰过程的规范化；编排方法的科学性；
资料内容的客观性、精确性和可查性等方面。
　　4.物质形态的高密度特性　　工具书是信息密集、集成度很高的信息集合。
就印刷版工具书而言，力求开本小、体积小，以便于携带，广为使用。
工具书最适合使用高密度的信息存贮载体。
因此，每当新的更高密度的信息存贮载体问世，往往先为工具书所用。
这也是电子版、网络版工具书快速发展的重要原因。
　　三、工具书的基本职能　　工具书是以查询为基本目的，按精炼的表达方式和特殊的排列方法编
纂起来的信息密集型文献。
工具书的基本职能是存贮知识和提供知识检索。
工具书的种类很多，各有各的用途。
大体可以归纳出如下几个方面：全面、广泛、精确地存贮知识和信息；使用科学、系统、规范的编排
方法，迅速、准确地提供知识、信息和文献资料；帮读者解决疑难问题；指引文献资料来源和相关线
索，指示获取知识的门径；
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编辑推荐

　　《英文参考源的检索与利用》在对工具书的源流、类型、作用、选择与评价等进行总结的基础上
，系统介绍西方国家出版的英文书目、索引、文摘、百科全书、词典、年鉴、手册、机构名录、传记
资料等，侧重于社会科学的内容。
本书内容丰富，讲解通俗易懂，具有很强的可读性和实用性。
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