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内容概要

《中文版Excel2010财务管理必备手册(附光盘)/Office职场达人系列丛书》编著者谢东。

《中文版Excel2010财务管理必备手册(附光盘)/Office职场达人系列丛书》内容提要：本书是以某公司
财务部新员工小雯与同事老陈的互动交流为主线，以丰富、实用、专业的范例+制作步骤十视频教学
，详细、完整、准确地讲解Exccl
2010在财务管理中的使用方法和技巧的手册。

本书内容：全书共分为7篇18章，分别为基础回顾篇、常用财务表单篇、账务处理篇、进销存管理篇、
资产管理篇、会计报表篇和预测投资篇。

包括费用统计明细表、差旅费报销单、职工工资表、记账凭证记录表、会计账簿、原材料采购表、进
销存管理表、成本核算分析表、固定资产记录表、应收账款管理表、资产负债表、利润表、现金流量
表、收益预测表和投资评估表等大量专业表格的制作方法。

本书特点：1．激发学习兴趣：内容专业、循序渐进、图文并茂、边讲边练，激发学习兴趣。
2．涉及广泛：涉及Excel
2010财务管理应用的各个方面，内容全面，可以极大提升知识面。
3．培养动手能力和提高操作技能：提供范例制作思路，步骤详细，讲解生动，培养动手能力和提高
操作技能。
4．多媒体光盘教学：附带一张专业级的多媒体教学光盘，包括书中所有案例的教学视频、素材文件
以及Excel
2010快捷键大全，方便学习。
 适用范围：使用Excel进行数据计算和财务管理的各级用户，也适合
Excel爱好者和各行各业涉及使用Excel进行财务管理的人员作为参考书，同时也可作为大中专院校相关
专业课教材和社会电脑培训班的培训教程。
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章节摘录
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编辑推荐

《中文版Excel 2010财务管理必备手册》适用范围：使用Excel进行数据计算和财务管理的各级用户，也
适合Excel爱好者和各行各业涉及使用Excel进行财务管理的人员作为参考书，同时也可作为大中专院校
相关专业课教材和社会电脑培训班的培训教程。
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