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前言

随着信息时代的到来和科学技术的迅速发展，计算机技术飞速向应用的深度和广度发展。
一方面，计算机技术已渗透到科学技术的各个领域，从原来的科学研究和工程设计的有效工具变成了
许多高新技术中的关键技术和核心技术，并融合在相应的技术中，起到了决定性的作用。
另一方面，计算机技术作为信息技术的基础，已广泛应用于人类生产和生活的各个领域，并影响着人
类的生产方式和生活方式，推动着人类文明的进步。
可以说，计算机晨通向信息时代的大门，掌握了计算机技术就如同有了一把打开信息时代大门的金钥
匙。
为适应信息时代对计算机技术的要求，使高等院校计算机基础教学跃上一个新台阶，原国家教委
于1997年提出了计算机基础课程3层次的教学模式。
第1层次为计算机文化基础，第2层次为计算机技术基础，包括硬件技术基础和软件技术基础，第3层次
为计算机应用基础。
我们要注意到，“计算机文化”是近年来国内外逐渐提出的一个新概念，一方面说明计算机技术对人
类社会发展所带来的广泛、深刻的影响，而形成了区别于传统的人类文化的一种新的文化，另一方面
也说明，计算机基础知识已成为现代人文化素质不可缺少的重要组成部分。
本教材是第l层次（计算机文化基础）的教学用书，目的是使学生了解计算机的历史、发展和现状，掌
握计算机的基本知识和工作原理，熟练掌握计算机的基本操作技能，培养学生的计算机文化意识和网
络及多媒体的使用常识。
本教材坚持以信息社会为时代背景，以微型计算机为技术背景，以使用计算机需要掌握的基础知识为
主要内容，以培养读者的应用能力为目标，从应用的角度出发，重点介绍了Windows 2000操作系统及
配套的办公软件Office 2000中的Word 2000，Excel 2000，PowerPoint 2000等常用软件，并介绍了计算机
网络与Internet、多媒体基础知识、工具软件等当前计算机应用中要掌握的基本知识作为基本教学内容
。
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内容概要

《计算机文化基础》根据教育部提出的计算机教学要达到的三个层次的基本要求，在原2000年出版的
《计算机使用基础》的基础上，进行了全新的编写，既适用于非计算机专业，也适用于计算机专业的
基础教学。

《计算机文化基础》在修订再版的过程中，依据计算机文化基础的内部知识体系，采用由浅入深、循
序渐进、图文并茂的编写方式，系统地介绍了计算机文化与信息社会、微型计算机系统、中
文Windows2000、中文Word2000、中文：Excel2000、中文PowerPoint2000操作系统及计算机网络基础等
内容。

该教材适合高等学校大专生使用，也可供自学或作为计算机实用技术培训教材使用。
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章节摘录

插图：1.处理速度快计算机由电子器件构成，具有很快的处理速度，这是计算机最显著的特点。
这不仅极大地提高了工作效率，而且使时限性强的处理可能在限定的时间内完成。
值得提出的是，用人工长时间进行单调的运算或某种重复的处理，很容易使人感到乏味和厌倦，而计
算机却不怕重复，也不会因“疲劳”而出错。
许多相当麻烦或重复率高的工作，改用计算机后就变得轻而易举了。
2.运算精度高一般计算工具（如算盘、计算尺、计算器）都只有几位有效数字，而一般微型计算机可
达到十几位有效数字，如有必要，通过一定的技术手段，可以实现任何精度要求。
3.记忆能力强计算机的存储器可以“记忆”大量的数据和计算机程序。
早期的计算机因为存储容量小，存储器常常成为限制计算机应用的“瓶颈”。
今天，一台普通的微型计算机的内存可以达几十M甚至几百M并能支持运行几乎所有的窗口应用程序
。
当然，一些数据量特别大的应用程序，如卫星图像处理，仍需使用具有更大存储容量的计算机。
微型机的外存储器容量更大，目前一台微型计算机系统的硬盘容量可达几十G甚至上百G。
4.具有逻辑判断能力逻辑判断是计算机的又一基本功能，也是计算机能实现信息处理自动化的重要原
因。
冯·诺依曼结构计算机的思想是将程序预先存储在计算机中，在程序执行过程中，计算机根据上一步
的处理结果，能运用逻辑判断自动决定下一步应该执行哪一条指令，这样，除了遇到输入输出指令时
略有停顿外，其余过程均可在程序控制下连续运行，并做出处理过程中的正确选择，保证了信息的高
度自动化。
5.具有友好的人机交互界面所谓“友好”即方便自然，易于操作。
计算机系统配有各种输入输出设备和相应的驱动程序，可支持用户进行方便的人机交互。
以广泛使用的鼠标为例，用户手握鼠标，只需用手指轻轻一点，计算机即可随之完成某种操作功能。
当这种交互性与声像技术结合形成多媒体用户界面时，更可使用户的操作环境达到自然、方便、丰富
多彩。
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编辑推荐
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