
第一图书网, tushu007.com
<<成功就业--大学生怎样找工作>>

图书基本信息

Page 1



第一图书网, tushu007.com
<<成功就业--大学生怎样找工作>>

书籍目录

目录
编辑说明
序篇 面对选择的岁月
0.1大四这一年：在选择之间彷徨
专业和性别是影响就业的两大因素
考研与择业，如何兼顾
过来人的心声：直接考研比在职考研好
要有吃苦的准备
0.2选择的关键在于目标确定
我是这样选择的
第一篇 就业起跑线
1.1为成功积累财富
建立合理的知识结构
积累工作经验
萧琛教授：新时代、新素质、新观念
王登峰教授：双向选择中更应注意自我调节
1.2认识自我
素质测评：认识自我的量化分析工具
个人素质测评方法举例
1.3知己还要知彼
辩证认识就业大趋势
就业招聘会传递的信息
认识职业：职业种类的划分
新兴行业介绍：你想做咨询吗？

我们要什么样的人――部分企业谈选才标准
“专业不限”――外企用人的独特眼光
认识企业人才观
何种大学生不受欢迎
四通的用人之道
第二篇 实战谋略
2.1求职是一门艺术
摩托罗拉经理：求职也是一门艺术
求职成功的五大原则
自信与实力：成功的基石
我们的建议：如何择业
成绩单：重不重要
爱情与事业：两者如何兼得
2.2选择使自己成功的职业
怎样确立择业目标
戴锦华教授：没有两头甜的甘蔗
影响择业目标的主要因素
革命择业观念
我们的择业目标
做好准备工作
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准备――也是一种素质
如何搜集就业信息
辨别真伪，选择决策
2.3求职材料的准备
求职信的格式
写求职信的技巧
投其所好，以奇取胜
“出奇制胜”三招
如何写好英文求职信
简历的一般写法
个人简历的写作标准
个人简历的内容写作
如何让你的简历更出众
个人简历样例
外企招聘人员谈如何准备英文简历
我们的经验：怎样做简历
2.4跨越笔试关
笔试的种类
笔试前的准备
笔试的答题技巧
2.5面试――成功门槛间的抉择
面试及其目的、过程
面试的具体方式
面试的评判标准
面试前的准备
面试中的服饰与礼仪
面试技巧和策略
如何应付一群面试官
把好面试最后关
面试结束后如何“退场”
面试常见问题范例
如何向面试官提问
心理测试：未来选才趋向
我们怎样参加面试
深圳交通银行招聘会侧记
2.6部分用人单位招聘考试试题分析
国有大型企业与外企
我参加的外企面试
金融机构
国家公务员考试
新闻单位
2.7面对接收函的选择
考虑是否适合你
选择理想单位的原则
第三篇 我的择业故事
3.1选择什么样的单位
最适合你的就是最好的
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把握自己
重新选择
3.2单位选择什么样的人才
不是你不好
3.3在事业与职业之间选择
事业不等于职业 而我选择事业
我为什么去西藏
青白大道
3.4择业中的地域选择
职业选择中的“北京情结”
行走在北京的寒风中
3.5，把握自己的命运
冲出地平线
在“不可能’中创造“可能’
别人的故事和自己
3.6女大学毕业生：坦然面对社会
寻找我的星
“我不想当个算账的”
追求创造性的人生
3.7一波三折的求职经历
圣诞节前结束战斗
岭南求职记
一切都要比想像的艰难
一波三折的求职经历
求职中的偶然
求职杂感
3.8机遇垂青有准备的头脑
坚持自己的价值取向
不悔四年大学路
过关斩将
机遇总是垂青有准备的人
脚踏实地，从现实出发
一种异质的成熟
3.9专科生也可以做得很好
不自失 不自弃
第四篇 就业法规与政策
4.1就业法规
普通高等学校毕业生工作暂行规定
国家计委、教育部关于制止向普通高校毕业生
乱收费的通知
部分省市人事主管部门有关高校毕业生就业
工作的政策规定
应聘外企不要违规
军队接收地方大学生有关政策
4.2劳动法规
中华人民共和国劳动法
第五篇 初涉人世
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5.1实现角色转变
以诚为本，以勤为责
树立良好的第一印象
掌握必须的工作常识
构建良好的人际关系
正确处理好工作中的六个关系
5.2我的工作体会
外交官台前幕后
我是这样工作的
人生新驿站
工作四十天随感
习惯社会
就业，从这里启程
“上班族”日记
在一段特殊的日子里
后 记
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