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内容概要

本套丛书是编写组成员在深入研究考试大纲，分析总结历年真题，掌握最新命题动向，并在广泛征求
专家和读者的意见的基础上倾力编就的。
本套丛书包括有：《行政职业能力测验》（一、二通用）、《行政职业能力测验》（一、二通用学生
适用）、《行政职业能力测验》（一、二通用在职考生适用）、《申论》、《公共基础知识》、《面
试》。
　　本系列丛书创造性的将行政职业能力测验分为在职版和学生版并有配套试卷。
《行政职业能力测验》（一、二通用在职考生适用）面向已经工作的读者，由于在职人员具有空闲时
间相对较少、备考精力有限、长时间脱离书本知识、基础知识不够牢固等特点，本书侧重讲解，且讲
解细致、深入、透彻，强调例题练习题的典型性、针对性，在具体内容编排上，我们在言语理解与表
达、数量关系、常识判断方面更强调提高基础、扩大知识面、深入讲解。
　　丛书在教材中设置了知识框架图、知识点概述、知识精讲、考点提示、真题链接、专项强化训练
、本章总结等栏目，环环相扣、层层深入，使考生可以完全独立复习，系统准确地掌握相关知识，迅
速捕捉考试要点。
在配套试卷中设置了难易程度不一的大量习题，使考生既夯实了基础，又逐渐增强了解决难题的技巧
和能力。
　　丛书编写过程中，特别注意试题的原创性，且对每道题都进行了详细、独到的解析，让考生不仅
仅可以掌握一道题的解法，还可以掌握一种题型的解法。
同时，编写组结合2007年命题的新趋势，教材题目题型完全按照最新趋势编写，加大编辑审读校对力
度、全面提升质量，力求做到讲解的科学性、例题的典型性、习题的针对性。
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