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内容概要

《机关党的工作实用手册》一书，从加强机关党建、提高执政能力的高度，坚持理论与实践相结合，
客观地总结了中央和国家机关以及各地多年来机关党的工作的经验、特点和规律，比较系统地阐述了
新时期机关党的工作的指导思想、基本原则、主要任务、工作程序和方法，以科学的态度实事求是地
提出了机关党的工作的创新与发展的问题，既有一定的思想性和理论性，又有较强的实践性和可操作
性，对于加强新时期机关党的工作很有意义，值得广大机关党的工作干部学习和借鉴。
该书2004年出版后，受到广大党务工作者的欢迎。
这次根据党的十七大精神又进行了修改。
希望能对各级党员干部特别是机关党务干部全面提高思想政治素质和工作能力，努力做好新时期机关
党建工作，有所帮助。
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书籍目录

第一章　机关党的工作概述　第一节　机关党的工作的含义、特点及重要意义  　一　机关党的工作
的含义  　二　机关党的工作的特点  　三　机关党的工作的重要意义  第二节　机关党的工作的指导思
想、总体要求和基本原则  　一　机关党的工作的指导思想  　二　机关党的工作的总体要求  　三　机
关党的工作的基本原则  第三节　机关党的工作的主线——执政能力建设和先进性建设    一　机关党的
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五节　机关党的工作的着眼点——促进人的全面发展    一　促进人的全面发展是中国特色社会主义的
重要特征和目标    二　促进人的全面发展是机关党的工作义不容辞的重要责任    三　大力营造以人为
本的良好环境  第六节　机关党的工作的落脚点——促进物质文明、政治文明、精神文明和生态文明
协调发展    一　正确认识物质文明、政治文明、精神文明和生态文明之间的关系  　二　大力加强机关
政治文明建设 　 三　大力加强机关精神文明建设  　四　积极促进生态文明建设第二章　机关党的组
织机构及其工作关系　第一节　机关党的基层组织　　　一、机关党的基层组织的建立和发展　　　
二、机关党的基层组织的地位和作用　　三、机关党的基层组织的设置　　四、机关党的基层组织的
职责　　第二节　机关工委　　一、机关工委的设立　　二、机关工委的机构设置　　　三、机关工
委的职能　第三节　部门党组　　一、党组的历史沿革　　二、党的设置及其职责　　　三、党组对
机关党的工作的指导　⋯⋯第三章  机关党的工作的主要任务和内容第四章  机关党的组织工作的主要
方法和程序第五章  机关党的纪律检查工作的主要方法和程序第六章  机关党的宣传思想、统战及群众
工作的主要方法和程序第七章  机关党的工作的保障措施第八章  机关党的工作的创新与发展附录后记
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章节摘录

　　第一章　机关党的工作概述　　机关党的工作作为整个党的工作的重要组成部分，有其自身的特
点和规律。
正确理解机关党的工作的含义、特点和地位，科学把握机关党的工作的指导思想、方针和原则，明确
机关党的工作的主题、重点和着眼点，充分认识加强机关党的工作对推进党的执政能力建设和先进性
建设的重要意义，是做好机关党的工作需要首先解决的问题。
　　第一节　机关党的工作的含义、特点及重要意义　　机关党的工作既有党的工作的一般属性，又
有自己特定的内涵和属性。
在巩固党的执政地位，加强党的执政能力建设和先进性建设方面，机关党的工作具有不可替代的重要
作用。
　　一、机关党的工作的含义　　机关党的工作，从广义上讲，是以马克思列宁主义、毛泽东思想、
邓小平理论和“三个代表”重要思想为指导，深入贯彻落实科学发展观，解决机关党组织自身建设中
存在的问题，提高机关党组织的凝聚力和战斗力，动员机关党组织和广大共产党员充分发挥战斗堡垒
作用和先锋模范作用，为促进本部门各项工作任务的完成、推进中国特色社会主义现代化建设而努力
奋斗的理论和实践活动。
从狭义上讲，是党和国家机关各级党组织为加强和改进机关党的建设而开展的业务工作。
　　机关党的工作和机关党的建设、机关党务工作既相互联系、又有区别。
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