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内容概要

　　《电脑基础综合实用教程 》基于“实用、够用”的原则，全面介绍了中文版Windows XP的使用方
法和使用技巧，并介绍了一些非常实用的软件。
全书共分10章，其中第1章介绍电脑入门；第2章介绍初识Windows XP；第3章介绍管理文件和文件夹
；第4章介绍系统设置；第5章介绍更改Windows XP工作环境；第6章介绍Windows XP的多媒体功能；
第7章介绍连接网络；第8章介绍连接因特网；第9章介绍浏览因特网与收发电子邮件；第10章介绍磁盘
维护与管理。
在本书外侧专栏中的内容就是最常用的电脑实用工具软件介绍，包括网络工具、系统维护与优化工具
、硬件工具、图形图像工具、多媒体工具、文字工具、桌面工具、办公和管理工具、以及安全工具等
百余种软件。
本书是献给初、中级读者的一本普及性读物。
它可以作为中专院校、职高非计算机专业的教材，也可作为短期电脑培训班的教材，同时又可作为毫
无电脑基础的人员的入门读物。
 介绍的素虾仁、素腰花、鲍片、墨鱼卷、素蹄筋、墨鱼仔、素肥肠等，都属于魔芋精制品，在超市里
均能买到。
本书文字简炼、通俗易懂、实用性强，是您生活中不可多得的好参谋。
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书籍目录

前言第1章　电脑入门1.1　电脑基本常识1.1.1　电脑的用途1.1.2　电脑的分类1.1.3　电脑处理信息的方
式1.2　电脑的硬件与软件1.2.1　电脑硬件与软件之间的关系1.2.2　电脑的基本部件1.2.3　衡量电脑性
能的主要指标1.2.4　常用的电脑辅助设备1.2.5　电脑软件的类型1.2.6　有关电脑硬件和软件选配的一
些建议1.3　实用操作1.3.1　电脑的连接1.3.2　开机与关机1.3.3　熟悉键盘与鼠标1.3.4　使用软盘和光
盘1.3.5　显示器调整1.3.6　正确的打字姿势与指法第2章　初识Windows XP2.1　启动Windows XP2.2
　Windows XP桌面2.2.1　桌面图标�2.2.2　任务栏2.2.3　“开始”菜单2.2.4　桌面背景�2.3　启动和关闭
应用程序2.3.1　启动应用程序2.3.2　关闭应用程序2.3.3　关闭没有响应的程序2.4　窗口控制2.4.1　窗
口的组成2.4.2　窗口的基本操作2.4.3　多窗口操作2.5　获取帮助信息2.5.1　获取帮助的多种方法2.5.2
　更改“帮助和支持中心”选项2.5.3　使用远程帮助2.6　关闭或重新启动Windows XP第3章　管理文
件和文件夹⋯⋯.
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编辑推荐

　　本书基于“实用、够用”的原则，全面介绍了中文版Windows XP的使用方法和使用技巧，并介绍
了一些非常实用的软件。
全书共分10章，其中第1章介绍电脑入门；第2章介绍初识Windows XP；第3章介绍管理文件和文件夹
；第4章介绍系统设置；第5章介绍更改Windows XP工作环境；第6章介绍Windows XP的多媒体功能；
第7章介绍连接网络；第8章介绍连接因特网；第9章介绍浏览因特网与收发电子邮件；第10章介绍磁盘
维护与管理。
在本书外侧专栏中的内容就是最常用的电脑实用工具软件介绍，包括网络工具、系统维护与优化工具
、硬件工具、图形图像工具、多媒体工具、文字工具、桌面工具、办公和管理工具、以及安全工具等
百余种软件。
本书是献给初、中级读者的一本普及性读物。
它可以作为中专院校、职高非计算机专业的教材，也可作为短期电脑培训班的教材，同时又可作为毫
无电脑基础的人员的入门读物。
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