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内容概要

本教材是按照教育颁布的《中小学信息技术课程指导纲要（试行）》，结合当前信息技术的发展，以
操作系统windows 98为平台，遵循初中生年龄特点和认知习惯编制的螺旋式，课时体的初中信息技术
课程教材。
教材以学生掌握图文综合处理，数据表信息处理，文件管理，多媒体信息处理，网页制作和网络使用
为目的，强调从使用向运用的发展，区别应知与应会两类目标，主要以巩固任务，迁移任务，随堂任
务，综合任务，研究性任务等五个层次的“任务式“教学来实现课程目标。
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书籍目录

一，帮助功能的使用  二，PowerPoint 97初步  三，幻灯片的动画效果  四，幻灯片的修饰与调整  五，图
片的输入与处理  六，声音的输入与处理  七，媒体文件的播放与压缩  八，幻灯片放映的高级设置  九
，幻灯片的超级链接  十，制作班级简介  十一，电子表格初步  十二，数据的管理和分析  十三，表格
的格式设置与输出  十四，Office 97软件的关联  十五，班级成绩的统计分析  十六，工作环境的设置  十
七，计算机安全常识  十八，表间数据的计算  十九，数据的图表化  二十，有图表的实验报告  二十一
，电子邮件的使用  二十二，用FoxMail收发电子邮件  二十三，计算机辅助学习  二十四，网上行－制
定旅行计划  二十五，网上行－设计主题班会  二十六，网页的制作  二十七，站点的创建与发布  A，常
用软件及功能简介  B，网址集锦      
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