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内容概要

　　《商务英语》将商务知识的介绍与英语语言能力的培养有机地结合在一起，着重训练学习者用英
语从事各种商业交往活动的能力。
　　本教材具有以下五个方面的特点：　　（一）选题合理，话题涵盖面广。
全套教材涉及商业活动的各个方面，包括见面寒暄、商务招待、产品介绍、打电话、商业函电、商务
旅行、财务工作、索赔、网络商务、招聘、工程计划等话题。
　　（二）重点突出，定位准确。
纵观现有的商务英语教材，要么面面俱到，恨不得在一两《新视点互动英语系列教材：商务英语（英
语专业）》里面将所有的商业知识和交际能力塞给学习者；要么过于简单，只零星介绍商务英语的知
识。
而本教材立足于介绍最实用的商业交往技巧，结合大量的语言练习，让学习者能学以致用。
　　（三）特别注重培养学习者的语言交际能力。
基本上每一单元都有听、说、读、写、译五种基本语言技能的训练。
各项基本训练的内容都与本单元的商业活动主题紧密结合。
　　（四）编排顺序合理，课堂可操作性强。
章节结构简单明了，前后衔接紧凑。
既不像国外的商务英语教材那么繁琐，各种任务和练习纵横交错，酷似迷宫；又比国内出版的一些商
务英语教材灵活多变。
学习者可以独立完成各章节的学习，也可以在课堂里由教师组织执行各项语言训练。
　　（五）本教材主要是为那些具备了一定的英语语言基础，即将从事对外商业活动或正在从事一般
的对外商业活动的人士编写的。
考虑到这部分读者的特点，本教材虽然用英语编写，但是商务词汇和术语均用中文释义，以避免不必
要的学习困难。
　　本教材为中级水平，涉及见面寒暄、自我介绍、索赔、商务信函等较为基础的商务英语知识，可
供已通过大学英语四级考试或有相当语言能力的学习者使用。
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