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内容概要

商务写作是社会生产力发展的产物，是伴随着社会经济的发展、变化和商品交流的需要而产生并发展
的。
在漫长的封建社会，由于普遍“抑商”，商务写作一直处于社会的边缘地带，商务文书在浩如烟海的
文章典籍中也不易见到。
改革开放的新时代才迎来了商务写作发展的春天。
作为信息积累和传递载体的商务文书是市场运行的重要工具，在经济建设中显示出越来越重要的作用
。
商务写作已不只是商务工作者的事，也不再是少数人的行为，而已成为现代文化人不可或缺的能力。
    这本《现代商务写作》是以科学、实用、规范为宗旨的本科教材。
内容极其丰富，涉及商务管理、商情预测、商务监督、招标投标、投资决策、谈判协约、商务宣传、
经济诉讼、工作研究等许多方面。
既是传播写作知识为内容的书，但又涉及经济学、管理学、法学、信息学、新闻学及国际贸易等相关
的知识。
前四章较为系统地讲授商务写作的基本理论，突出信息材料的收集、选择与运用，以及语言的特点、
组织与运用。
后十章，讲授32个实用类文种、两个研究类文种的写作知识与撰写要求，并分别附有“例文”和“复
习思考题”。
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