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内容概要

做事与做人密不可分，共同构成了我们的人生。
如何做好事、做好人，以及如何处理好做事与做人之间的关系，是人们获得成功人生无法回避的根本
性问题。
做人是做事的根本，做好了人，做事才不误入歧途，才能为做事赢得良好的人际支持。
做事是我们立身成人的必要技能，不做事，做人就没有内涵，我们生活资料的获得、能力与价值的体
现等都要通过做事来实现。
本书详尽阐述了关于做事与做人的重要规则，帮助读者掌握做人的准则和做事的艺术，把“能做事”
与“会做人”有机统一起来，凭借人格魅力为事业创造左右逢源的环境，从而成就事业，成就人生。
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做事要圆，做人要方  运作好你的人际空间  与人方便，自已方便  是人都爱受恭维  把合适礼物送给合
适的人  提意见的技巧问题  说“不”的技巧问题  多说“我们”，少说“我”  小不忍则乱大谋做事精
明，做人糊涂  凡事“怕”认真  大事精明，小事糊涂  专注于垂钓，鱼才会上钩  把自己培养成人才  细
节往往是关键  不按规则出牌  不要忽视绕道而行  反过来想想  逢人只说三分话做事积极，做人淡泊  积
极心态是成功的真正本钱  人生无绝境，只有绝望的人  培养自己对岗位的兴趣  向自己的弱点挑战  努
力去超越自己  保持心灵的宁静  快乐全在你的心  想不到的事还能做到吗  每天进步一点点  作出“再坚
持一下”的努力  不要随便给自己借口  首先要做到敬业做事重利，做人重义  宽容是力量强大的美德  
平时多“烧香”，困时有佛助  小事上体现出大品质  把责任看得像生命一样重要  拆掉你花园的围墙  
吃亏还是占便宜  和一切可能的人结盟  “自己人”最好别做买卖做事有狼性，做人有水性做事入世，
做人出世做事自信，做人自尊做事脸须厚，做人心要真做事当自律，做人常自省
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