
第一图书网, tushu007.com
<<中文PowerPoint2003标准教�>>

图书基本信息

书名：<<中文PowerPoint2003标准教程>>

13位ISBN编号：9787504548054

10位ISBN编号：7504548057

出版时间：2005-1

出版时间：中国劳动社会保障出版社

作者：郭韶华 编

页数：224

版权说明：本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问：http://www.tushu007.com

Page 1



第一图书网, tushu007.com
<<中文PowerPoint2003标准教�>>

内容概要

　　《中文PowerPoint2003标准教程》介绍了PowerPoint2003演示文稿件的使用方法和使用技巧。
在介绍软件功能的过程中，从实用的角度出发，通过一系列具体应用示例来串联。
PowerPoint2003的各种应用。
重点介绍了PowerPoint2003的新界面和新特性、创建演示文稿、文本处理、图形处理、表格处理、图
表处理、设置演示文稿外观、放映演示文稿、打印与打包输出演示文稿。
PowerPoint是用于制作演示文稿并演示的软件，PowerPoint2003是它的最新版本。
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章节摘录

　　4）在“度量依据”下拉列表框中设置所设定数值的量度参照依据。
　　5）单击“预览”按钮，查看“Water-lilies”图片调整位置后的效果。
　　6）设置完毕，单击“确定”按钮。
　　4．5．3裁剪剪贴画或图片　　在幻灯片中插入剪贴画或图片时，有时只需要使用其中的一部分，
而不需要显示整张剪贴画或图片。
这时可以裁剪剪贴画或图片，去掉不需要的部分。
　　4．5．3．1使用鼠标裁剪　　示例：裁剪“PowerPoint2003教程”演示文稿中图4—45所示幻灯片
中的“Waterlilies”图片。
　　1）打开“PowerPoint2003教程”演示文稿，在当前窗口显示图4—45所示幻灯片。
　　2）单击幻灯片中的“Waterlilies”图片。
　　3）单击“绘图”工具栏中的“裁剪”按钮，“Waterlilies”图片周围出现8个裁剪控制点，鼠标指
针变成裁剪形状。
　　4）鼠标指针指向裁剪控制点，按住鼠标左键拖动鼠标，出现一个虚框显示鼠标拖动状态下　　
“Waterlilies”图片被裁剪的位置。
　　5）虚框移动到目标位置时，松开鼠标，“Waterlilies”图片虚框外的部分被裁剪掉，保留虚框内
的部分。
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编辑推荐

　　《中文PowerPoint2003标准教程》特点为：　　邀请资深专家精心创作　　先介绍必备应用，再
进入提高过程，保证学习的系统性　　以应用为主线展开，书中案例均来自企业的实际资料　　面向
以培训方式为主的读者。
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