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内容概要

本书为劳动和社会保障部培训就业司推荐教材，用于高职高专院校物流管理专业学生的课程教学，由
劳动和社会保障部教材办公室组织编写。
    本书共分11个模块，从实际操作的角度介绍了物流采购与供应管理各个环节的具体运作方法和相关
知识。
内容包括采购订单、供应商选择、采购合同、物料验收与接管、采购货款、采购价格和成本、物料供
应计划、采购与供应库存、采购与供应绩效考核、政府采购与招投标、现代采购等。
本书的特点是从实训出发，全面介绍物流采购与供应管理的运作方法，注重实际操作，同时还附有大
量的案例和综合练习题，有助于对知识、技能的掌握和理解。
    梁军教授、杨明副教授担任本书主编，并负责总体框架设计、编写大纲、初稿的增删修改、统稿和
定稿。
具体分工如下：第一、二模块由田青艳编写，第三、五模块由杨明编写，第四、六、八模块由梁军编
写，第七、十一模块由龚成洁编写，第九、十模块由董兴林编写。
    本书也可作为成人教育、中职教育物流类专业学生的实训教材，还可作为生产企业、流通企业的采
购、计划和物流管理等人员的参考书籍。
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模块一 采购订单的管理方法（建议课时：2）  实训课题1 物料请购单的编制与审批  实训课题2 订购单
的编制  实训课题3 采购计划和采购预算的编制模块二 供应商的选择和管理方法（建议课时：4）  实训
课题1 对供应商的调查  实训课题2 对供应商的开发  实训课题3 供应商的评估选择和认证  实训课题4 争
议处理模块三 采购合同的管理方法（建议课时：2）  实训课题1 合同的制作与审批  实训课题2 采购合
同的签订  实训课题3 采购合同的执行与跟踪模块四 物料的验收与接管方法（建议课时：3）  实训课
题1  收料的处理方法和采购交货期控制表的编制  实训课题2 物料验收方法  实训课题3 换货、退货申请
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模块八 采购与供应的库存管理方法（建议课时：4）  实训课题1 物料编码方法  实训课题2 物料清单
（BOM）的编制  实训课题3 ABC分类法的应用  实训课题4 定期、定量采购法的应用  实训课题5 经济
订货批量法的应用模块九 采购与供应绩效考核方法（建议课时：4 ）  实训课题1 采购组织与人员的管
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训课题1 委托招标协议和招标文件的编制  实训课题2 投标书的编制  实训课题3 采购竞标邀请书和采购
文件的编制模块十一 现代采购管理方法（建议课时：4）  实训课题1  电子采购订货系统的运用  实训课
题2 JIT采购的应用  实训课题3 MRP采购的应用主要参考文献
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