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内容概要

本书是“高级国家职业技能鉴定指”之一，全书分为“应试指导”“鉴定要点、重点提示与单元训练
”“模拟试卷”三部分对计算机办公软件应用问题作了全面系统地介绍，具体包括操作系统Windows
2000、电子表格软件Excel 2003、演示文稿软件PowerPoint 2003、Office综合应用等。
另外，书后还配有两份《计算机办公软件应用(高级)技能考核模拟试卷》。
该书可供各大专院校作为教材使用，也可供从事相关工作的人员作为参考用书使用。
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