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前言

社会是个大舞台，但不可能人人都是主角。
即使这样，每个人也都要有演好自身角色的信心和决心，不能得过且过。
也许有人会说：“我一直在试图演好自己的角色，但怎样努力都无济于事”，如果是这样的话，就只
能说明你还缺乏“专业的训练”——不懂做事的技巧。
何为做事的技巧？
答日：做得稳、行得快、狠得心、说得好。
做得稳，是说事前要思虑周密，精心准备；做事过程中要步步为营，用心去经营每一个环节；事情完
成后要做好善后工作，努力做到“皆大欢喜”。
行得快，是说在当今社会瞬息万变、形势逼人的背景下，要当机立断，万不可优柔寡断，坐失良机。
狠得心，就是要该出手时就出手，万不可出于“妇人之仁”而最终落得“四面楚歌”的下场。
说得好，是指要充分发挥嘴巴的功能，让语言开道，好话好说，还要好话会说。
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内容概要

做得稳，行得快，要靠狠得心，说得好来保证；狠得心，说得好，要达到做得稳，行得快的效果。
口里要说到，脑中要想到，动作要做到，在稳妥谨慎中做到事情顺利、无往而不利。
把握住了这些要点也就把握住了事情顺利完成的要领。
做事要有心计，不可像无头苍蝇一般到处乱撞。
找不到做事的技巧，即便把吃奶的劲儿都使出来，也无济于事。
做事不怕不出力，就怕不用心。
    本书通过大量生动的事例，加以精准的分析，让你清楚地看到“聪明人”与“笨人”在做事方式上
的不同以及这些不同所带来的截然相反的结果。
俗话说“经一事，长一智”，但这样以身试错未免效率太低。
本书正是出于这样的考虑，总结出做事的制胜要领，使你能够在最短的时间获得最有用的启发。

Page 3



第一图书网, tushu007.com
<<做事四得>>

书籍目录

第一篇 做得稳　第一章 事前多准备，事后少受罪　　1.寻求“贵人”相助　　2.好人缘让你如虎添翼
　　3.放长线钓大鱼　　4.获取他人的信任　　5.让别人欠你人情　　6.保持与他人联系　　7.发现对
方的潜台词　　8.一颗红心，多手准备　　9.不要忽视位卑者　　10.艺多不压身　　11.与人方便，自
己方便　　12.走自己的路　第二章 把握好每一个环节　　1.送礼到位，水到渠成　　2.让合适的人办
合适的事　　3.做一匹会叫的千里马　　4.心急吃不了热豆腐　　5.要做你最喜欢的事　　6.精心规划
每一天　　7.穷则变，变则通　　8.当众拥护你的敌人　　9.从女人身上打开突破口　　10.熟人的生意
难做　　11.莫忽视“愚蠢”的问题　　12.居高应自省第二篇 行得快　第三章 该出手时就出手　　1.
当机立断有奇效　　2.抢占先机　　3.出名要趁早　　4.　速度就是效率　　5.抓住每一线希望　　6.
优柔寡断就是拖拉　　7.想别人想不到的，做别人做不到的　　8.把握转瞬即逝的机会　　9.给你的时
间排序　第四章 进要神速，退亦果断　　1.身退避祸，伺机再起　　2.三十六计，走为上　　3.疯癫痴
呆中自有乾坤　　4.不要栽在小人手上　　5.以退为进解困境　　6.适度的谦让是美德　　7.人在屋檐
下，一定要低头　　8.只不过是从头再来第三篇 狠得心　第五章 对自己要狠一点　　1.鹰立如睡，虎
行似病　　2.能者忍也　　3.男人的眼泪更值钱　　4.好汉要吃得眼前亏　　5.有失才有得　　6.向过
去说拜拜　　7.生命中没有滑铁卢　　8.战胜胆怯，展现自我　　9.成功需要冒险　第六章 落水狗也要
痛打　　1.找准对手弱点　　2.遇强须更强　　3.将恶势力清除在萌芽状态　　4.绝对不能手软　　5.
谨防“妇人之仁”　　6.敢在太岁头上动土　　7.做做“恶人”也不错　　8.以其人之道，还治其人之
身第四篇 说得好　第七章 做到还要说到　　1.说话办事要看对象　　2.万般信任不敌一计离间　　3.
虚而实之，弱而强之　　4.请将不如激将　　5.妻子撒娇，丈夫弯腰　　6.幽默是尴尬的溶化剂　　7.
以得体的玩笑开道　　8.自我解嘲以化解尴尬　第八章 不要吝惜你的赞美之词　　1.赞美别人是一种
生存技巧　　2.多夸别人几句　　3.嬉笑佯骂皆成赞美　　4.赞美他人引以为荣的事情　　5.真诚地为
他人的成功喝彩　　6.在他人面前“吹捧上司”　　7.注意使用礼貌用语　　8.“哄”可使“阴转晴”

Page 4



第一图书网, tushu007.com
<<做事四得>>

章节摘录

第一章　事前多准备，事后少受罪1.寻求“贵人”相助一个人的资源不应局限在他自身，而应包括一
切可以利用的人或物，能将所有资源综合加以利用者，办事就稳妥得多了。
宋朝时，有人假造韩国公韩琦的信去见蔡襄，蔡襄虽然有所怀疑，但是见这人性情豪放，就送给他三
千两银子，写了一封回信，派了四个亲兵护送他，并带了些果物赠送给韩琦。
这个人到京城后，拜见韩琦，承认了假冒的罪责。
韩琦缓缓地说： “君谟(蔡襄字)出手小，恐怕不能满足你的要求，夏太尉正在长安，你可以去见他。
”当即为他写了封引荐信。
韩琦的子弟对韩琦此举疑惑不解，觉得不追究伪造书信的事就已经很宽容了，引荐的信实在不该写。
韩琦说：“这个书生能假冒我的字，又能触动蔡君谟，就不是一般的才气呀!”这人到了长安后，夏太
尉竞起用他做了官。
宋哲宗年间，苏轼出任杭州太守，刚处理公事时，恰逢税务官送来一名逃税的人。
这人叫吴味道，是南剑州的乡贡士。
他将两大包东西冒充苏轼的名字，假说是运往京城送给侍郎苏辙的。
苏轼问他包内有些什么东西，吴味道很害怕，惶恐地说：“我被推荐参加今年秋天的礼部考试，临行
时乡亲们送了些钱给我作为在京城的花费。
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编辑推荐

《做事四得:做得稳行得快狠得心说得好》由中国物资出版社出版。
社会是个大舞台，但不可能人人都是主角。
即使这样，每个人也都要有演好自身角色的信心和决心，不能得过且过。
那么何为做事的技巧？
那就让我们一起翻开《做事四得:做得稳行得快狠得心说得好》吧！
《做事四得》通过大量生动的事例，加以精准的分析，让你清楚地看到“聪明人”与“笨人”在做事
方式上的不同以及这些不同所带来的截然相反的结果。
希望你能从《做事四得:做得稳行得快狠得心说得好》中得到你所需要的阳光和雨露，以照亮你的前程
、滋润你的心灵。
做事的技巧是什么　做得稳　行得快　狠得心　说得好做得稳　事前思虑周密，精心准备：事中步步
为营，稳扎稳打；事后善如善终，皆大欢喜。
行得快　在当今社会瞬息万变，开拍逼人的背景下，要当机立断，万不可优柔寡断，坐失良机。
狠得心　该出手时就出手，万不可因妇人之仁而最终落得四面楚歌的下场。
说得好　充分发挥嘴巴的功能，让语言开道，不要担心会说破天，要厚得下脸皮，不要怕得罪人。
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