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内容概要

目前已经进入了信息时代，随着计算机科学的飞速发展，计算机的应用已经渗人社会生产、生活的各
个领域，键盘打字是计算机输入的主要方式，并且成为人们日常生活中必不可少的一项内容，提高计
算机的文字录入速度，就可以提高工作效率。
    五笔字型输入法是目前输入速度最快、出错率最低的汉字输人法之一。
本教材以目前最流行的86版王码五笔字型输入法为基础进行讲解，主要内容包括：键盘操作和指法练
习、五笔字型基础知识、五笔字型的字根、汉字的拆分与输入、简码和词组的输入、造字和输入特殊
字符、五笔字型输入法的属性没置等知识。
书末附有常用汉字五笔编码速查表，以供读者查询。
    本教材内容浅显易懂，各种汉字编码规则、重点、难点一目了然，特色鲜明，总结了字根分布规律
及输入汉字的诀窍，为读者记忆字根分布及输入方法提供了捷径。
每章都有学习要点、本章小结及适量习题和上机操作，既方便教师教学，更有利于读者对知识的理解
、练习和掌握，从而达到熟能生巧的目的。
本书可作为职业学校和计算机专业录入人员教学用教材，还可作为五笔字型输入法初学者的自学教材
。
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书籍目录

第1章 键盘操作与指法练习  1.1 键盘简介  1.2 键盘基本分区    一、主键盘区    二、功能键区    三、编辑
键区    四、数字键区    五、状态指示区  1.3 键盘操作规则    一、正确坐姿    二、标准指法    三、击键要
领与技巧  1.4 键盘指法练习    一、基准键练习      二、食指的练习      三、中指的练习      四、无名指的练
习      五、小指的练习    本章小结  练习与提高第2章 汉字输入法简介  2.1 中文输入法简介    一、中文输
入法的种类    二、五笔字型输入法的特点  2.2 五笔字型输入法设置    一、设置默认输入法    二、输入法
设置    三、五笔字型输入法状态条的设置    四、编辑新词      五、输入法的切换  2.3 98版五笔字型简介   
一、98版五笔字型的特点    二、98版五笔字型与86版五笔字型的主要区别  本章小结    练习与提高  第3
章 五笔字型基础知识  3.1 汉字的基本结构    一、汉字的五种基本笔画    二、汉字的三种字型结构  3.2 86
版五笔字根及分布    一、字根的键盘布局    二、字根助记词    三、字根的键位特征    四、汉字字根之间
的位置关系    本章小结  练习与提高第4章 汉字的拆分与输入第5章 汉字录入快速提高第6章 五笔打字练
习软件附录 常用汉字五笔编码速查表
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章节摘录

插图：二、98版五笔字型与86版五笔字型的主要区别1．码元规范。
86版五笔字型中总共选取了130个左右字根，98版五笔字型中一共选取了245个码元（与86版五笔字型
中的字根概念基本等同）。
将原来的字根进一步细化，创立了一个相容性（重码率降至最低）、规律性（易学易用）和协调性（
键位码元分派与手指功能特点协调一致）三者统一的理论。
因此，98版五笔字型的编码码元以及笔顺都更符合语言规范。
2．处理汉字比以前更多。
98版五笔字型中，发明了小写输入简体、大写输入繁体这一专利技术，除了处理国标简体中的6763个
标准汉字外，还可以处理BIG5码中的13053个繁体字及大字符集中的21003个字符。
3．编码规则更简单明了。
98版五笔字型中，采用独创的“无拆分编码法”，将总体形似的笔画结构归结为同一码元。
在对汉字进行编码时，无须对整字进行拆分，只需直接用码元取码。
但是，由于98版五笔字型过于追求对五笔字型编码的科学性和规范性，使得98版五笔字型的重码率比
大家熟知的86版五笔字型略高一些。
同时，86版五笔字型先人为主，比98版五笔字型更普及，网吧、公司、家里的操作系统都会默认安装
，功能多元化的新型五笔几乎都支持86版五笔字型。
因此，学好86版五笔字型对学习汉字输人法有更重要的意义。
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编辑推荐

《计算机汉字输入技能》：21世纪高职高专财经院校金融职业技能训练系列教材
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