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内容概要

　　《新领导智库书系：外圆内方的领导者语言艺术》主要内容包括：语言艺术是领导者的必备智慧
，领导者语言艺术的基本规则，领导者语言艺术修炼方法，领导者运用语言艺术的技巧，领导者打动
人心掌控局面的语言艺术等。
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书籍目录

第一章 语言艺术是领导者的必备智慧
一、语言艺术是领导者综合素质的直接体现
二、领导者语言艺术的作用
三、现实中领导者语言艺术的十个常见问题
四、衡量领导语言艺术高低的标准
第二章 领导者语言艺术的基本规则
一、领导者语言艺术的特点
二、领导语言艺术的准确性
三、领导语言艺术的原则性、灵活性
四、领导者表现自我要适当
五、领导者时刻要谨慎
六、领导者说话不要信口开河
七、领导者语言艺术必须把握的其他几个原则
第三章 领导者语言艺术修炼方法
一、克服心理紧张情绪
二、领导者要有积极的心理态度
三、领导者要有信心和勇气
四、领导者得随时随地练口才
五、口才好也得注重观察和思考
六、领导者克服说话紧张技巧
七、领导者怎样让讲话富有感情色彩
八、领导者说话要注意的语病
九、领导者得培养良好的说话风度
十、文化修养是提高领导者语言艺术的基础
十一、领导者要向伟人和名人学习讲话的艺术
第四章 领导者运用语言艺术的技巧
一、领导者驾驭语言艺术
二、领导者运用语言的逻辑艺术
三、领导者科学地运用语言论证方法
四、领导者语言运用的几种修辞艺术
五、领导者语言运用博引艺术
六、领导者语言运用风度艺术
第五章 领导者打动人心掌控局面的语言艺术
一、领导者哪几种语言风格最易打动人
二、领导者如何提高语言的魅力
三、领导者驾驭听众注意的力量
四、领导者用通俗易懂的比喻说服别人
五、领导者要善于运用幽默的力量
六、领导者怎样培养说话的幽默感
七、领导者如何在演讲中体现“与时俱进”
八、领导者讲话要用好“默语”
九、领导者怎样做充满自信的演讲家
十、领导者如何调动听众的情绪
十一、领导者如何用好“体态语言”
第六章 领导者社交语言艺术

Page 3



第一图书网, tushu007.com
<<外圆内方的领导者语言艺术>>

一、领导者该怎样介绍他人相识
二、领导者怎样做到称呼得体
⋯⋯
第七章 领导者公关应酬语言实用要诀
第八章 领导者即席讲话艺术
第九章 领导者会议发言的语言艺术
第十章 领导者精彩演说的语言艺术
第十一章 领导者提高说服力的语言艺术
第十二章 领导者管理下属的语言技巧
第十三章 领导者留人与裁员的语言艺术
第十四章 领导者随机应变的语言艺术
第十五章 领导者辩论语言艺术
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编辑推荐

刘海藩、于雪莲主编的《外圆内方的领导者语言艺术》不是刻板的冗长的罗列领导战略决策的理论知
识，而是展本书之所长，把领导决策的理论知识与实践案例结合起来。
不仅使读者更好的理解决策的重大意义，而且还可以使当今领导者以历史为鉴，接受历史教训，掌握
决策技巧，严格遵守决策的基本原则。
学习发挥领导先辈的卓识胆略和无私为民的精神，做跨世纪的新一代领导者。
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