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内容概要

　　《社区工作者公开招聘考试专用教材：社区工作者招录考试一本通（最新版）》涵盖了社区工作
基础知识、公共基础知识、行政职业能力三大部分的内容，达到了知识全面的编写目的和全面覆盖核
心考点的编写要求。
　　《社区工作者公开招聘考试专用教材：社区工作者招录考试一本通（最新版）》特别搜集并整理
了一些与国计民生、社会热点密切相关的资料以飨读者。
作为社区工作人员，不仅需要具备广博的知识，更重要的是应该有关注社会、心系民生的觉悟，这些
都可以通过阅读本书得到一定程度的培养。
　　《社区工作者公开招聘考试专用教材：社区工作者招录考试一本通（最新版）》以科学、实用为
理念，在体例、版式、栏目、内容的设计上，力图做到科学实用。
在讲解上尽量避免使用繁冗拖沓的语言，力图使考生在最短的时间内迅速掌握应试技巧。
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作者简介

伍景玉，北京华图公务员考试研究中心研究员，中国公务员录用考试研究中青年专家。

多年致力于公务员录用考试培训及研究工作，主编、参编公务员录用考试教材多
部，由她主编的公务员录用考试教材是目前全国最畅销的教材之一；应邀在全国各地授课数十场，曾
多次命中各地方公务员考试题目，倍受考生推崇，已成为全国最具知名度
和影响力的公务员培训专家之一，也是全国仅有的几位对《行政职业能力测验》与《申论》都有研究
的专家之一。
曾作为CETV-SD《中国考试》栏目特邀专家做公务员考试专题讲座。
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书籍目录

第一篇 社区工作基础知识
第一章 公共管理与社会工作基础知识
命题热点归纳
考点知识精讲
第一节 公共管理概述
第二节 公共管理职能
第三节 公共管理执行
第四节 公共政策概述
第五节 社会工作概述
第六节 社会工作直接方法
第七节 社会工作价值观的内涵和体系
本章强化练习
第二章 社区概论
命题热点归纳
考点知识精讲点
第一节 社区的概念、要素和结构
第二节 社区的功能和基本类型
第三节 社区发展
本章强化练习
第三章 社区建设
命题热点归纳
考点知识精讲
第一节 社区建设的含义和意义
第二节 社区建设的特点和功能
第三节 社区建设的内容和任务
第四节 我国城市社区建设
本章强化练习
第四章 社区居民自治
命题热点归纳
考点知识精讲
第一节 自治、基层群众自治与居民委员会自治
第二节 社区居民自治的意义、原则、权力机关及制度
本章强化练习
第五章 社区组织
命题热点归纳
考点知识精讲
第一节 社区党组织
第二节 社区居民委员会
第三节 城镇社区服务站
第四节 其他社区组织
本章强化练习
第六章 社区管理与社区服务
命题热点归纳
考点知识精讲
第一节 社区管理与社区服务概述
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第二节 社区管理与社区服务工作方法
第三节 社区工作者素质要求
本章强化练习
第七章 社区工作法律法规和政策文件选编
命题热点归纳
考点知识精讲
第一节 社区服务体系建设规划（2011—2015年）
第二节 国民经济和社会发展第十二个五年规划纲要（节 选）
第三节 中华人民共和国城市居民委员会组织法
第四节 中共中央办公厅国务院办公厅关于加强和改进城市社区居民委员会建设工作的意见
第五节 民政部关于进一步推进廉政文化进社区工作的指导意见
第六节 民政部关于进一步推进和谐社区建设工作的意见
第七节 国务院关于加强和改进社区服务工作的意见
第八节 国务院关于发展城市社区卫生服务的指导意见
第九节 民政部等十部委关于进一步做好社区组织的工作用房、居民公益性服务设施建设和管理工作的
意见
第十节 中共中央组织部关于进一步加强和改进街道社区党的建设工作的意见
第二篇 公共基础知识
第一章 政治基础理论
命题热点归纳
考点知识精讲
第一节 马克思主义哲学基本原理
第二节 毛泽东思想
第三节 邓小平理论
第四节 “三个代表”重要思想
第五节 科学发展观
第六节 中国共产党历史
第七节 时事政治
本章强化练习
第二章 我国国情
命题热点归纳
命题热点归纳
第一节 我国的自然地理及经济带
第二节 我国的行政区划与社会发展现状
第三节 我国的文化遗产
本章强化练习
第三章 经济基础理论
命题热点归纳
考点知识精讲
第一节 社会主义市场经济理论
第二节 主要国际经济关系
第三节 国际经济发展趋势
本章强化练习
第四章 法律基础知识
命题热点归纳
考点知识精讲
第一节 法理学
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第二节 宪法
第三节 行政法和行政诉讼法
第四节 民法和民事诉讼法
第五节 刑法和刑事诉讼法
本章强化练习
第五章 公文写作
命题热点归纳
考点知识精讲
第一节 公文概述
第二节 公文写作
第三节 事务性文书写作
第四节 公文处理
本章强化练习
第六章 文化、历史、科技常识
命题热点归纳
考点知识精讲
第一节 文化常识
第二节 历史常识
第三节 科技常识
本章强化练习
第三篇 行政职业能力
第一章 阅读理解
命题热点归纳
考点知识精讲
第一节 文章阅读
第二节 片段阅读
第三节 选词填空
本章强化练习
第二章 判断推理
命题热点归纳
考点知识精讲
第一节 逻辑推理
第二节 定义判断
第三节 类比推理
第四节 图形推理
本章强化练习
第三章 数理关系
命题热点归纳
考点知识精讲
第一节 资料分析
第二节 数学运算
本章强化练习
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