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内容概要

书 中 运 用 大 量 的 操 作 提 示 和 使 用 技 巧 以 及 丰 富 的 练 习,循 序 渐 进 地 
讲 述Word 2000 和 Excel 2000 的 各 种 功 能 和 新 特 性,探 讨 功 能 强 大 的 Word
2000和Excel 2000 新 特 性.全 书 分 3 部 分 共 25 章,第 一 部 分 介 绍 最 新 版 本
Windows 98操 作 系
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