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内容概要

Excel 2000是微软公司最新推出的Office 2000套件之一，而且是最常用的电子表格软件。
中文版Excel 2000是电于表格处理最新版本，是Office 2000套件之一。
它能够方便、灵活地输入、显示、计算、修改各种数据，并对表格中的数据进行插入、删除、移动。
它能够对表格中的数据进行多种数据处理，如自动广告牌、使用各类函数、分类、查找、自动筛选：
它能够在表格上设置多种格式、自动套用一些固定的表格格式、设置多种文字的字体、字形、字号和
颜色；它还可以十分方便地进行文件存取、打印等等。

本书以实例人手，详细介绍了Excel 2000的常用功能，并手把手教你使用方法。

本书共分13章，分别介绍了：启动和退出 Excel 2000；工作表的建立；简单函数的使用；工作簿的建立
；排序方法；工作表的整理与修饰；屏幕的显示和打印；绘制图表；多工作表管理；工作表在数据库
中的应用；多窗口管理；数据透视管理；疑难解答和小技巧。

本书循序渐进、图文并茂；基础与提高并重：适合初学者、办公室公务员、各类培训班学员使用。
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