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内容概要

Excel是目前在个人和商用计算机中最流行的、最优秀的电子表格软件之一。
    本书从初学者的角度出发，通过给出实例的详细操作步骤，采用图文并茂、由浅入深的方法，使读
者较为全面地了解Excel的有关概念，快速掌握Excel的应用方法和使用技巧。
本书的主要内容有：启动和退出Excel，建立工作表，文件管理，处理工作表中的数据，复制和移动工
作表，对工作表进行修饰和打印，进行工作表格式设置，使用中文Ex
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书籍目录

第1章 建立第一个表格
第2章 编辑工作表
第3章 制作图表
第4章 修饰工作表
第5章 工作簿和视图管理
第6章 应用举例
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