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前言

“数据库应用基础”是高等职业院校计算机及应用专业的一门主干专业课，其主要任务是使学生掌握
数据库的基础知识和基本技能，培养学生利用数据库系统进行数据处理的能力，提高学生的职业技能
和素质，为适应职业岗位和继续学习打下一定的基础。
本课程的教学目标是使学生能运用所学的数据库知识，根据实际问题进行数据库的创建与维护、检索
与统计，开发简单的数据库应用程序，使学生具有计算机信息管理的初步能力。
本书是“数据库应用基础”课程教材的Access版本。
本书共分为10章，详细地介绍了中文Access 2002的使用方法和操作技巧。
第1章介绍Access 2002的基本概念、Access数据库的构成对象以及Access 2002的用户界面；第2章介绍如
何设计、创建、打开和管理数据库；第3章介绍表的创建、字段的基本操作、设置字段的属性、使用
主键和索引、在表之间建立关系以及记录的基本操作等内容；第4章首先讲述查询的基本知识，然后
介绍如何创建选择查询、参数查询和交叉表查询，接着讲述如何使用条件检索数据、在查询中执行计
算、创建操作查询以及创建SQL查询等高级技巧；第5章讲述窗体的基本概念、创建窗体、设置窗体的
属性，也介绍了使用控件、调整控件布局、在窗体中添加子窗体、创建多页窗体以及使用窗体处理数
据等内容；第6章讲述报表的基本概念、创建和修改报表、在报表中计算、排序和分组、创建子报表
以及打印报表等内容；第7章讲述数据访问页的基本概念、创建和编辑数据访问页以及“页面”视图
中使用数据访问页；第8章讲述宏的基本概念、宏的创建和运行、宏的编辑以及各种宏操作；第9章讲
述模块的基本概念、使用Visual Basic编辑器、创建Visual Basic过程以及设置程序性操作；第10章讲
述Access项目的基本概念、使用Access项目以及升迁Access数据库。
Access 2002是Microsoft Office XP办公软件的重要组成部分之一，它提供了一个能在办公室环境下使用
的、操作简便、易学好用的关系型数据库管理系统。
Access 2002拥有的种种新特性，使它成为桌面数据库管理软件中的佼佼者，并且越来越得到广大用户
的青睐。
为了便于读者在较短时间内快速掌握Access 2002桌面数据库管理软件的使用方法，作者结合多年从事
教学工作的实践经验，并按照教学规律精心地组织编写了本书，在保证基础知识的前提下，精选教学
内容，在编写过程中力求做到结构合理，论述准确，内容翔实，层次分明，步骤详尽，通俗易懂。
书中结合具体实例来讲述Access数据库、项目以及各种数据库对象的创建、修改和使用方法，并辅以
现场操作的屏幕画面，使读者有身临其境之感。
每章后面均附有小结、习题和上机实验，供读者复习和自我测试之用。
本书由赵增敏、朱粹丹、赵朱曦编著。
参加编写工作的还有林茵、周航、贺萌、李劲松、杨万里、李炳男、王晶晶、李玉菲、张伟强、申浩
然、张文举、王冉、朱雅娜、张毅强、赵之章、李良才、吴海鸥、万鹏举、白丽珠、张昊天、顾冰倩
。
由于作者水平所限，加上编写时间仓促，书中疏漏和错误之处在所难免，殷切地希望广大读者提出宝
贵意见。
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内容概要

　　Access 2002是Microsoft Office XP办公软件的组件之一，是当今受欢迎的桌面数据库管理软件。
《中文Access2002实用教程》分为10章，详细讲述了中文Access 2002的使用方法和操作技巧，介绍
了Access 2002使用基础以及数据库的创建和管理，表、查询、窗体、报表、数据访问页、宏以及模块
等数据库对象的基本操作和应用，讨论了Access项目的创建和使用。
《中文Access2002实用教程》结构合理，论述准确，内容翔实，步骤清晰，并提供了大量的操作示例
，每章后面均有小结和习题。
　　《中文Access2002实用教程》可作为高等职业院校计算机及应用专业和有关计算机培训的教材，
也可供桌面数据库开发和维护人员参考。
未经许可，不得以任何方式复制或抄袭《中文Access2002实用教程》之部分或全部内容。
版权所有，侵权必究。
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章节摘录

插图：
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