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内容概要

本书主要介绍计算机基础知识(基础概念、信息表示、硬件组成、软件概述、网络与安全)、Windows
与Office (微机操作系统Windows2000、字处理Word 2000、表处理Excel 2000、演示文稿制作软
件PowerPoint 2000) 、数据库管理软件（visual FoxPro）、互联网应用与多媒体使用。

   本书由具有丰富教学经验的一线教师编写。
内容丰富，概念清楚，技术实用，配有大量的例题、习题，连贯性强，基本覆盖了计算机等级二级考
试要求的内容，特别适合高校作为计算机应用基础课程的教材，亦可作为学习使用计算机的培训教材
或自学参考书。

   本书配备的电子课件可在www.nwu.edu.cn西北大学精品课程栏目中查阅。
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第1篇 计算机基础知识  第1章 计算机的基本概念  第2章 计算机中的信息表示  第3章 计算机硬件组成概
述  第4章 计算机软件概述  第5章 计算机网络基础与网络安全第2篇 Windows与Office  第6章 中
文Windows2000  第7章 中文文字处理系统Word2000  第8章 中文Excel2000  第9章 中文演示文稿创作软
件PowerPoint第3篇 数据库管理软件  第10章  数据库的基本概念  第11章�Visual FoxPro6.0简介  第12章�表达
式、函数与数组  第13章�数据库操作  第14章�查询与结构化查询语言  第15章�程序文件基础  第16章�面向对
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