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内容概要

教材是教育培训工作的重要载体，教材建设是干部教育培训的基础工作。
为了充分安排好教学内容，便于广大学员学以致用，更好地推动财政干部岗位培训工作，进一步提高
培训质量，我们在不断总结培训工作经验、精心选择培训内容和努力改进培训手段的同时，对岗位培
训教材建设进行了系统深入的研究，组织编写了这套财政干部岗位培训教材——《能力提升》。

    这套教材主要体现了以下四个特点：
    一是注重能力培养，二是注重案例分析，三是注重形式创新，四是注重编用互动。

    该书为财政部干教中心组编，专为财政系统广大新录用人员的培训用书，该书共八单元：财政文化
概说、财政干部基本素质要求、财政机关及运行、财政基本业务、财政法律制度、公文处理、金财工
程办公自动化、公务礼仪。
该书对财政系统及社会各界了解财政业务、法律，了解财政干部对外交往的一些规则、纪律及常识有
一定的借鉴意义。
是广大财政干部特别是新录用干部提高综合业务素质的助手。
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编辑推荐

教材是教育培训工作的重要载体，教材建设是干部教育培训的基础工作。
为了充分安排好教学内容，便于广大学员学以致用，更好地推动财政干部岗位培训工作，进一步提高
培训质量，我们在不断总结培训工作经验、精心选择培训内容和努力改进培训手段的同时，对岗位培
训教材建设进行了系统深入的研究，组织编写了这套财政干部岗位培训教材——《能力提升》。
    这套教材主要体现了以下四个特点：    一是注重能力培养，二是注重案例分析，三是注重形式创新
，四是注重编用互动。
    该书为财政部干教中心组编，专为财政系统广大新录用人员的培训用书，该书共八单元：财政文化
概说、财政干部基本素质要求、财政机关及运行、财政基本业务、财政法律制度、公文处理、金财工
程办公自动化、公务礼仪。
该书对财政系统及社会各界了解财政业务、法律，了解财政干部对外交往的一些规则、纪律及常识有
一定的借鉴意义。
是广大财政干部特别是新录用干部提高综合业务素质的助手。
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